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1 Einstieg
Herzlichen Gickwunsch-und vielen Dank, dass Sie sich fur das Zusatzmodul
, Kasse® ent shietsinatel Rrayrarhneefveitarung macus
E orgaMAX im Handumdrehen eine finanzamtssichere virtuelle Reglsigse.
E 1.1 GoBDkonforme Registrierkasseeinfach & sicher!
Dieintuitive orgaMAXKassenoberflache lasst sich wahlweise per Tastatur, Maus

und Touchscreen bedienen;

Bezahlpositionen per Fingertipp oder Mausklick.

- Die automatische Wechselgekhzeige sorgt fur Sicherheit
beim Bezahlvorgang.

- In einem einzelnen Bezaldrgang kdnnen mehrere
Bezahlverfahremiteinander kombinieriverden (zum Beispiel ™ s
Barzahlung und ECash). m

- Alle Bargeldumsétze werden vom Programm automatisch aufgezeichnet und festgeschrieben.

- Fur Laufkundschaft und andere Kleinbetragsrechnuregstelt das Programnanonyme Belege.
Nebeneinem normalen Drucker kann daftir auch ein Belegdrucker angeschlossen werden.

- FlexibleRabattOptionen ermoglichegezieltePreisnactdsseam POS- sowohlauf Positionsebenals
auchfir gesamte Einkaufsvoégge

- Rechmngen, die auRerhalb des KassenmodwisorgaMAXerstellt wurden, kdnnen ganz einfach tUber
die Registrierkasse bezahlt werdéxuf diese Weise lassen siahRerdemAnzahlungen undndere
TeilzahlungelkassierenEventuelleSkontoabziige werdevom Programnauf Knopfdruckerrechnet.

- Falls notig, sind Warenrticknahmen, Erstattungen und Stornobuchungen im Handumdrehen erledigt.

- BeifreigeschalteteniagermodulverdenWarenverkaufe und Riickgabantomatisch auf die
vorhandenerLagerbestandangerechnetBei Bedd konnen Sie zwischen verschiedenen Lagerorten
unterscheiden.

- Durch einereinfachen und sicheren Benutzerwechisellhre Ladenkasseor unerlaubten Eingaben

und undokumentiertenAnderungen geschtzt.

Vor allem aberMit den GoBDBkonforme Stornobuchuren, ZBerichten, Kassenabschlissend
Kassenberichtesind Sieammer auf der sicheren Finanzam8eite!Mit eineminformellen, Ber i ¢ ht
verschaffen Sie sictudembei Bedarfederzeiteinen Uberblick (ibetUmsatze, Stornouchungersowie
EinlagenEntnahnen undKassenstandseit dem letzterKassenabschluss.

“

Bitte beachten SieDie folgende Dokumentation basiert auf demgaMAXVersionsstand.9.00.01.0012
(Redaktionsschlus§6.02.2019)

1.2 Ausbaufahige Komplettlosung!

Technisch lassen sisikmtliche orgaMAXassenfunktionen mit einem einfachen WindeR& oder Notebook
nutzen.Die Anschaffung neuer Hardwast dahernicht erforderlich FallsSiezusatzlicherKomfort wiinschen,
sind technische Kassenerweiterungen jedoch problemlos méglich:
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- Durch die eingebaet EANSchnittstelle konnen Steeim Kassieren eineBarcodeScanneverwenden

- Wenn Sie eifcCKartenlesegerat mit ZvVFrotokollanschlieBepkdnnen SieeGZahlungeraus dem
orgaMAXKassenmodul herawmn das Kartenlesegeréibermitteln undsofort erkennen ob die
Transaktiorerfolgreichwar.

- Mit angeschlossener Kassatmublade kommtendgtiltigklassischs Registrierkasseffeeling aufDie
Verwendung einer externen Kassenschublade lasst sich Uber den Eingeiiadpg verwalten.

Ganz gleich, ob mit odehae HardwareErweiterungen Auf den folgenden Seiten erfahren Sie, wie Sie lhre
orgaMAXRegistrierkasse einrichten und im Alltag einsetzen. Vorweg aber noch ein paar Worte zu den
gesetzlichen Grundlagen der Kassenflihrung:

2 Der rechtliche Rahmen

Wenn Sie Ik Buchfuihrung mithilfe des Computers erledigen und steuerlich relevante Daten elektronisch
erzeugen oder bearbeiten, missen Sieai® Ndzy RANGT S 1T dzZNJ 2NRy dzy 3a YNGAISyYy
Buichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Posnss S 1 dzY 5 bedicBenh] DiFHRIOA T F &
regeln den Umgang mit elektronischen Belegeerart. In der Vorschrift sind dehemaligern D NHzy R&A NG T S
Tdzy 5F0SyT dZANARTFT dzy R t NBOPAY) dalvié dieD NRIZY R NG T NI 2! NyRiy SINE -
3SaGNGT G SN . dzOGaRS KzdkHmyfridrgafasst iné Rorkdetisiert wordaie mit orgdMAX

erzeugten Dokumente und Aufzeichnungen sind Gk&morm.

Wichtig:Die GoBD betreffen nicht nur buchfihrungspflichtige Unternehn®#a wirken sich auch auf die
Belegablage und Aufzeichnungen Selbststéandiger und kleiner Betriedeasugilt insbesatere fur
RegistrierkasseBuchungenDie wichtigsten Anforderungen an elektronische Kassensysteme im Uberblick:

- Alle Einnahmen und Ausgaben missen einzeln aufgezeichnet wafeetichtungen und
Saldierungen sind nicht zulassig.

- Der buchmaRige Kassenbeastiedarf nicht ins Minus laufen.

- Der Bargeldbestand in der Registrierkasse muss durch tagliches Nachzahlen geprift und mit dem
rechnerischen Kassenbu&aldo verglichen werden.

- Elektronische Buchungen und Aufzeichnungen missen unverénderbar und manimsiatien
gespeichert werden. Ausdrucke auf Papier gentigen nicht.

- Die Daten mussejederzeit verfligbar und lesbaeinund maschinell ausgewertet werden konnen.

- Samtliche Aufzeichnungen und Belege und die zum Verstandnis erforderlichen Unterlagen sind zehn
Jahre lang aufzubewahren.

DasorgaMAXZ u s at z mo d stellt geeighats Ruektionen zur Verfigung, mit deren Hiifd
Kassenbelegand Aufzeichnungen GoBdicher machetassen Fir die konkrete Umsetzung ist jedoch jeder
Steuerpflichtige selbst verantwitich. Das gilt insbesondere fur das Zusammenspiel von klassischer-Papier
Belegablage und der Speicherung elektronischer Dokumente sowie deren Aufzeichnung. Die Details
besprechen Sie am besten mit Ihrem Steuerberater.

Lektlretipp: Ausfuhrlichere Informtionen zum Einsatz vaorgaMAXm GoB[EZeitalter finden Sie im
Pr axi s | Soiarbéites Sie mit ofgaMAX GeBinform* (B, 23 MB).

Tel. +49

7090-



https://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Weitere_Steuerthemen/Abgabenordnung/Datenzugriff_GDPdU/2014-11-14-GoBD.html
https://www.deltra.com/fileadmin/redakteure/dokumente/support/how_to/GoBD_Praxisleitfaden.pdf
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3 Ersteinichtung der Registrierkasse

Uber den MagaNAXuKnaksts e, suferaSietdie Registrierkasaaf. Beim ersterStartfordert
das Programm Sie auf, zu ddfinstellungerd e r  Kza #ezweefgen

Sie miissen zundchst die Einstellungen der Kasse anpassen.
Mdchten Sie jetzt zu den Einstellungen verzweigen?

MNein

Per Mausklick auf , JadenDialeg Dos stdhen IhBen die falgendmERegisder e | | u
zur Verflgung:

- ,Schnell wahltasten®,
-, ahlungsbhedingungéen

-, Druckeinstellungeh
- ,Boniondal t
- ,Sonstiges :

Kasseneinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Artikelsuche N | Artikel in der Kasse

Praxistipp:Falls Sie die Kassé&instellungen zu einem spateren Zeitpunkt &ndedercerganzen wollen,
60ffnen Sie das dazugehorige Di al ofifstellongdrr&kra s Seér. den
erreichen den Einstellungeialog aber auch direldus dem Kassenmodioéraus. Mehr dazu weiter unten.

31wSIAAGSNI a{ OKySttol KEdGlIadasSya

I m Register ,Schnell wahltasten® | egenftiibeedefi est , we
KasserBildschirm per Maus oder Touchscreen in den Zahlungsvoigargommen werden sollerm einen

Artikel einerbestimmtenSchnellwahltaste zuzuvigen, markieren Sie ihn in dartikelListe imlinken
Fensterausschnitt und klickexder tippenanschlieBend aufeln Butt on , Arti kel Uberne

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (( )-0 www.deltra.com
otmold F ] de
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Kasseneinstellungen X

I Schnellwahltasten I Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Artikelsuche Artikel in der Kasse
Py .
Art-N Artikelbeschreibung Preis / Einheit e R
EBOCO1 Hercules Robert 14 Pro Fler 3.499,00 €
EBODOZ2 Cube EPOD StVZO sha@LE 289900 &
EBOOO3 Hercules Tourer 7 28 Zoll D: 0,00 €
ETO0O01 RCP Fahrradschlauch 26 Zal 495 €
ETO001 RCP Fahrradschlauch 26 Zol 495 €
ETOO02 RCP Fahrradschlauch 28 Zol 795 €
ET0002 RCP Fahrradschlauch 28 Zol 795 €
ETO003 Fahrradschlauch 28 Zoll Cro 5,05 €
ETO004 Tourenreifen TourRide 47-5¢ 8,90 €
ETO004 Tourenreifen TourRide 37-6: 8,00 €
b
I Artikel (bernehmen ' = Neuer Ordner  Entfernen
Zusatzanzeige: SchriftgréBe:
+ keine Farben der Artikelkategorien Artikelbilder + Grof Mittel Klein

oK F11 Abbrechen F12

Daraufhinwird der betreffende Artikel auf der obersten Eingabeebene des (HaDpt)d n e r s eingedlats s e “
Praxistipps:

- ImFeldl)a ! NI A | &dndedBI8 8ortiment nach Artikelnummern und Artikelbeschreibungen
durchforsten: Die Suchfunktion reagiert bereits auf die erste Buchstaimar Zifferneingabe und
filtert die Artikeldatenbank entsprechend.

- Per Mausklick oder Fingertipp auf di2) Spaltentiberschriftemehmen Sie auf die Sortierung der
Artikelliste Einfluss. Ein erneuter Klick kehrt die Sortierreihenfolge um.

- Wenn Sie die STR@er UmschakTaste festhalten, kdnnen Si&8) mehrere passende Aikel
markieren undauf einen Schlagber di e Schal tfl &che ,Arti kel Ub:¢
Listebefordern

%dlea%rcm deltra Business Software GmbH & Co. KG

lestralie 9 | [
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Kasseneinstellungen X

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

|0«rtikelsuche zb .ﬂm I Artikel in der Kasse
”~
2 Art-Nr. Artikelbeschreibung Preis / Einhe J 57 KASSE
= Kettler City Cruiser Comfart (Cityrad) 350,00 €
Fahrradschloss Kabel Cod . 2Fast4¥ou Damen Cityrad 26 Zoll (Cit £50,00 €
@2 Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zc 3.499,00 €
Fahrradschloss Kabel Cod ’
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schy 279,95 €
Fahrradschloss Biigel Kryp i Fahrradschloss Kabel Codelock schw 17,99 €
Tourenreifen TourRide 47-559 schwa 8,90 €
Fahrradschloss Falt Cops € = Fahrrider
Fahrradschloss Kabelschlo 7 E-Bikes
=7 Pedelecs
Topeak Aero Wedge Pack
Topeak SideKick Survival Ti
ZB0O0O0S Vaude Aqua Deluxe Single 60,00 €
ZB000S -w  Vaude Aqua Deluxe Single 65,00 €
ZBOOOS - r RCP WP100 Pro Lenkertasc 3895«
Artikel (ibernehmen ..* Meuer Ordner  Entfernen
Zusatzanzeige: SchriftgréRe:
* keine Farben der Artikelkategorien Artikelbilder + GroB Mittel Klein

OK F11 Abbrechen F12

Je nach GrofR3e lhres Displays kdnnen Sie auf der obersten Eben8Q3tlimellwahltasten mit Artikeln

belegen. Dariiber hinaus hab&ie die MoglichkeiQrdner fir weitereSchnellwahbsteneinzurichtenund auf

der zweitenoder dritten Eingabeebene weitere Artikel abzulegen. Schnellv@dadner Ihrer WahérstellenSie
amrechtenFenst err andrtkelind Ber Easb &t habefl dicde , Neuer Ord

Fahrradh&andler Carsten Hilgers hat seine Scivaéltasten zum Beispiel mit sechs (besonders oft verkauften)
Einzelartikeln sowie mehreren Artikelgruppekdéhrradet, ,EBikes, ,Zubehot | ., Re p atc.)delegir e n “
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neinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges
Artikelsuche Artikel in der Kasse
- =
Art-Nr. Artikelbeschreibung Preis / Einbi i . . _
% Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) 350,00 €
EBOOO1 - 56 Hercules Robert 14 Pro H 3.499,00 € 7 2Fast4vou Damen Cityrad 26 Zoll (Cit 650,00 €
N - % Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zc 3.499,00 €
EBOOO2 - 56 C EPO StWZO 2.999,00 €
HoE SHadow ' @ Polar RC3 GPS Radcomputer HR schy 279,95 €
EBOOO3 - 53 Hercules Tourer 7 28 Zoll 0,00 € % Fahrradschloss Kabel Codelock schw 17,89 €
% Tourenreifen TourRide 47-559 schwa 8,90 €
ETOOO01 - AV RCP Fahrradschlauch 26 Z 495 € = Fahrrader
ET0001 - DV RCP Fahrradschlauch 26 2 495 € =7 E-Bikes
1 Pedelecs
ETO002 - AV RCP Fahrradschlauch 28 Z 795 € = Roller
7 R t
ET0002-DV  RCP Fahrradschlauch 28 z 795 € i st —
ETO003 - SV Fahrradschlauch 28 Zoll C 5,05 €
ETO004 - 26 Tourenreifen TourRide 47 8,90 €
ETO004 - 28 Tourenreifen TourRide 37 8,90 €
w
Artikel (ibernehmen — Neuer Ordn@ Entfernen
Zusatzanzeige: () SchriftgroBe:
i+ keine (" Farben der Artikelkategorien " Artikelbilder £} * GroB " Mittel " Klein

oK Fi1 Abbrechen F12

Bitte beachten SieDie (4) OrdnerBezeichnungen lassen sich nachtraglich bearbeiten: Dazu klickede®ie
tippen Sie autlen betreffenden Ordner unédndern die Bezeichnung. Auf die Reihenfolge der Artikel und
Ordner haben Sie auch Einfluss: Sie markieren deragj den Sie verschieben wollen, und beférdern Ihnen
Uber die (5) Aufund Abwartspfeile an die gewlnschte Stelle.

Im Kassendisplay sieht ddannspaterzum Beispieto aus:

— de“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
= Business Software GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 info@deltra.de
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x — a -i- jo) Alle Artikel oo
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...  Hercules Robert 14 Pr...
350,00 € 650,00 € 3499,00 €
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ... Tourenreifen TourRid...
Wihlen Sie einen Artikel 27995 € 1799 € 850 €
Fahrrader E-Bikes Pedelecs
Gesamt 0'00 €
Roller Reparaturen Zubehor

Kassieren

Per Mausklick oder Fingertipp auf die Ordnersymbole offfeetHandletbeim Kassiererdie zweite
Eingabeebene seiner Registrierkasse und wddnindort den gewlinschten Artikel aus.

Weitere Praxistipps:

Am unteren Rand der SchnellwahltastEmstellungen kénnen Sie weitere Feinjustierungen am
Erscheinungsbild der Schnellwahltastemnehmen. So haben Sie bei ¢6ja Y2dza | (1 dig/WaBlA 3 S &

zwi schen ,Artikelbildern® und , Far b ¢7ha {dCeKk NA&HEt I Nd el
Schnellwahltasten beeinflussen:

=deltra

S Business Software Gilc ) ! Detmold

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 W [tra.com

de
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neinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges
Artikelsuche Artikel in der Kasse
Art-Nr. | Artikelbeschreibung | Preis / Einheit &6 KASSE
5 Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) 350,00 €
ZBO001  Fahrradschloss Kabe 17,99 € -4 2Fastd4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cit 650,00 €
. @ Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zc 3.499,00 €
FROO01  Kettler Trekking Dam 949,00 €
@ Polar RC3 GPS Radcomputer HR schy 279,95 €
ZB00DZ  Fahrradschloss Kabe 2299€ @ Fahrradschloss Kabel Codelock schw 17,99 €
@ Tourenreifen TourRide 47-559 schwa 800 €
FROD0Z  Kettler Trekking Her 890,00 € -
(= Fahrrader
7B0002  Fahrradschloss Bige 49,95 € 5 E-Bikes
-7 Pedelecs
ETO001  RCP Fahrradschlauch 495 € & Roller
7B0004  Fahrradschloss Falt € 64,95 € " Reparaturen
7 Zubehsr
FROD0Z  Kettler Trekking Her 049,00 €
ETO002  Fahrradschlauch 28 Z 5,05 €
ETO004  Tourenreifen TourRid 8,90 €
w
Artikel (bernehmen —+ Neuer Ordner  Entfernen
usatzanzeige: chriftgriBe:
keine Farben der Artikelkategorien J‘-"uketlbllder' 2GroB Mittel Klein
oK Fi1 Abbrechen F12

- DurchArtikelbilder auf den Schnellwahltasten istedBedienung der Registrierkasse besonders einfach
und intuitiv.orgaMAXnutzt dafir die Bilder aus dem Artikelstamm. Um dort Bilder zu hinterlegen,
6ffnen Sie unter ,Stammdaten > Artikel® den Rei
Ar t i k epasséndeeGrafik im JPG/JHE@Nat ein:

| = de'tra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
B— gusinessSoftware  GildestraBBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 info@deltra.de
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Artikel: EBO0O1 - 56

m Preis Bezug Material Produktion Statistik ndiv. Felder Dokumente Lager Sonstiges

Artikel-Nr. EBOOO1 - 56 MwSt.-Satz 19,00 % hd
Einheit Stk. A Artikelart Verkaufs- und Einkaufsartikel -
Artikeltext

SRR AN b ez ==EEY

Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silber matt -

City E-Bike, Aluminium,
Diamantrahmen

Tretlagermotorm Bosch 250 Watt
Lithium-lonen-Batterie 36 W/ 11 Ah Volt'Ah

Eeld-Variablen Datums-Variablen Sprachen Vorgangsbezogene Textpassage

Anmerkungen Bild des Artikels

Anmerkungen bei Erstellung neuer Vorgdnge anzeigen

Zeichnungen Artikelstammblatt drucken OK M Abbrechen F12

Zusatztipp: Wenn Sie zuvor ein Bild in die Winddwsschenablage kopiert haben, kénnen Sie es auch direkt
mit der Tastenkombination ,STRG+V*® in das Feld , Bi

Bitte beachten SieDie maimalen Abmessungen der Grafik betragt: 500 x 400 Pixel. Optimal fiir die Kassen
Schnell wahltasten sind die Abmessungen 234 * 140 F
randlos ausgefullt.

- Anstelle von Artikelbildern kdnnen Sie auf demigellwahltasten auch diearben Ihrer
Artikelkategoriendarstellen. Das Kassenpersonal eines Fahrradhandlers erkennt auf diese Weise
sofort, ob eine Schnellwahltaste mit einem Fahrrad (z. B. griin) eBéeHz. B. rot) oder einem
ZubehorArtikel (z. Bgelb) belegt ist:

| = de“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
B— gusinessSoftware  GildestraBBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20  info@deltra.de
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a — a [ ] o | Alle Artikel eoe
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...
350,00 € 650,00 €

Wahlen Sie einen Artikel
Hercules Robert 14 Pr... Polar RC3 GPS Radco...

3499,00 € 27995 €
Gesamt
OrOO € Fahrradschloss Kabel ...  Tourenreifen TourRid...
1799 € 890 €

Kassieren

Arti kel kategorien und die dazugehorigen Farben
Arti kel kategorien® fest:

e GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 52 )-0 W leltra.com
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Adresscontai . .
fesseantainer Artikelkategorie Farbe

Anreden

Anschriftenformate e-Bikes “ u
Artikeleinheiten Ersatzicile

Artikelkategorien

Arlikelmerkmalg@ Fahrrader
ST Reparaturen
Ereignistypen

Gesprichsergebnisse

Zubehér

Kosten-/Erlasarten
o4 Artikelkategorie

Kundenkategorien
Lander

ooz Bezeichnung: e-Bikes
Lieferbedingungen
Maschinen El
Positionsarten
Preislisten

Produktionsvorgénge

Quellen
Sprachen
Textbausteine EEEN
Titel Benutzerdefinierte Farben:
Vertragsarten AN EEEEERN
Verwendungen AN EEEEEN
Zahlungsbedingungen
e gung Farben definieren >
[0k ] | Abbrochen
m Bearbeiten F3 Loschen F4 m Abbrechen F12
- Iy
\of W

Per Mausklick auf-F@difel 8gbal Sfeadbet, Neue Arti ki
., Bear bl 3 daderfper Doppelklick auf einen vorhandenen Eintrag) editieren Sie bereits
existierende K<Ftleldo rsipeer .c hMirtn ,SOK | hre Anderung

Bitte beachten SieBei der Farbwahl steht Ihnen nach einem Mausklick auf den Abwartspfeil im
DropdownMenU ene begrenzte Vorauswahl von Farben zur Verfugung. Per Mausklick auf den 3
PunkteButton 6ffnen Sie die komplette Farbpalette mit allen Grumad benutzerdefinierten Farben.

Zurick zu den Kassdhainstellungen:

32wS3AAAGSNI a%l Kt dzy3ao6SRAYyIdzy3ISya

StandardmafRig st i m Zu s a turdieoBdroahlung Zakhlugsaitigerichtet. Im Register

,» Zahl!l ungs b klstensigaben auehmeitere Bezahlverfahremktivieren (z. B. EGder
KreditkartenzahlungP e r Ma u s k | -iIF @fkigeraSiefzusgtaNaheiBéheerfahrenhinzu.AulRerdem
haben Sie an dieser Stelle die Mdglichkeit, die BezeichnuiigydBezahiButtons an Ihre Vorstellungen
anzupassen:
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eneinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

W

Belegung der Zahlart-Buttons in der Kasse

Hier legen Sie fest, welche lhrer Zahlungsbedingungen aus der Rubrik "Direkter Ausgleich” oder "Karte" Sie in der Kasse benutzen
méchten. Zu jeder Zahlart hinterlegen Sie eine Bezeichnung, die auf dem entsprechenden Auswahlbutton in der Kasse erscheint. Méchten
Sie Ihre Zahlungsmdglichkeiten bearbeiten, navigieren Sie zu den Kleinstammdaten - Zahlungsbedingungen.

Aktiv Zahlart Bezeichnung ﬂ I

Barzahlung Bar
ec-cash EC-Karte
VIS4 VISA

u, , F2
\_t
oK F Abbrechen F12

Praxistipp:Mithilfe der Auf und Abwartspfeile am rechten Seitenrand des EinstelluAgeiogs nehmen Sie
bei Bedarf Einfluss auf depatereReihenfolge deBezahiButtons auf der Registrierkass€berflache.

Bitte beachten Siet m , Ei n s-Di@dg tlen Regigrierkasse konnen Sie nur solche Bezahlverfahren
auswahlen, die Sie zuvor IhrenStammdatereingerchtet haben. Falls Sie in den Kasseimstellungen eine
Bezahl art vermissen (z. B. Kreditkartenzahlung), W
> Zahlungsbedingungen® unrB2tedee pesdMaus&hecBeaah

".ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +4 leltra.com

Business Software  C ) | D- Detmold 20 i tra.de




orga

BUROSOFTWARE

oin Kleinstammdaten

Adresscontainer ALLE DEBITORISCH ("AUF RECHNUNG") DIREKTER AUSGLEICH (BAR, SCHECK) 3 n
Anreden
: Zahlungsart B
Anschriftenformate aix Zahlungsbedingung O X I
Artikeleinheiten I Direkter Ausgleich (Bar, Scheck)
- ]
Artikelkategorien Debitorisch (“auf Rechnung”) Zahlungsart: Karten el
- " ~ 1
Artikelmerkrmale Direkter Ausgleich (Bar, Scheck) Bezeichnung: Debitorisch ("auf Rechnung”) [ Aletive
Direkter Ausgleich (Bar, Scheck)
Auftragsarten Debitorisch ("auf Rechnung") Lastschriftverfahren
Ereigni: i Zahlungsziel:
rEignistypen Debitorisch (“auf Rechnung”) Coneti Es([h-',]
Gesprichsergebnissr 3 \
Kosten-/Erlgzarten
Kundenkategorien
e Mahnstufe 1 nach Tagen mit Textbaustein |Zah|ungser|nnerung v| [ Mahnwesen
Lagerorte Mahnstufe 2 nach Tagen mit Textbaustein |1. Mahnung v|
Lieferbedingungen Mahnstufe 3 nach Tagen mit Textbaustein |2. Mahnung v|
Maschinen

Positionsarten

Mahnstufe 4 nach Tagen mit Textbaustein |LetzteMahnung

v| Textbausteine ¢

Preislisten Variable einfligen... +
Produktionsvergang
Quellen

Sprachen
Textbausteine

Titel

Text auf Angeboten | Text auf Auftragsbestitigungen | Text auf Rechnungen

Vertragsarten

Verwendungen OK Fn Abbrechen F12

Zahlungsbedingungen @

Loschen F4 Bearbeiten F3 oK Fi11

. Abbrechen Fi2

33wSAAAGSNI a5NHzO01 SAyauSttdzyasSya
DasorgaMAXKassenmodul druckt wahlweise Rechnungen oder Kassenbons. Auf diese Weise erzeugen Sie

- fir namentlich bekannte Kunden klassische Rechnungen auf IhresA4BKlefpapier Besonders
Geschaftskunden werden das zin&tzen wissen.
- Laufkundschaft hingegen bevorzugt erfahrungsgeman Kassenbons.

Sofern Sie neben einem A¥ucker auch einen Bedrucker angeschlossen haben, legen Sie im Register
,» Dr uckei nst wdchen Drgcken Welchedsldgart und Vorlageestandardmalig nutzen:

deltra Business Sof

smbH & Co. KG  Tel. +4¢
raBe 9| D etmold F

]
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einstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Standard Ausgabeart o Druckereinstellungen

&+ Im Standard als DIN A4 Rechnung drucken

A4 Druckvorlage Standardvorlage Kassenrechnung.01 -
" Im Standard als BON drucken

Hr:nw_eis; Wen_n Sie in der F_(usse einen Kunden auswdhlen, Druckanzahl 1 =
wird immer eine vollstdndige DIN A4 Rechnung gedruckt.

" DIN A4 Rechnungen erst in der Seitenansicht 6ffnen

& DIN A4 Rechnungen direkt drucken

Druckerauswahl

Bondrucker Print2Press Bondrucker|
Print2Press Bondrucker

Ad Drucker Snagit 2013
Send To OneMote 2016
Snagit 2018

Microsoft XPS Document Writer

Microsoft Print to PDF

LAM-Brother MFC-J5330DW Printer

Fax hd

oK F1 Abbrechen F12

- ImBereictd M0 o {-ii dz¥ RIF 3&Bdn ISE fésbb Ihre Registrierkasse bei Laufkundschaft-DIN
A4-Rechnungen oder Kassenbons drutikdraussetzung fiir den Bebruck ist eirpassendeDrucker.

Bei namentlich bekannten Kundenzeugtdas ProgramngenerelDINA4-Rechnungen.

- imBereichb HU @S NJZO (i S fwhhtlry SleSlié passende Druckvorlage fiir den Rechaungs
Stornodruck auswahl en. Nor mal er wei se sind Sie 1
sicheren SeiteAnschlieRend legen Sie fesie viele Rechnungeder BonKopien standardméaidig von
der Registrierkasse ausgedruckt werden sollen (diese Voreinstellung kann beiBedahivorgang
manuell angepasst werden). AuRerdem wahlen Sie aus, olABRechnungewor dem Ausdruck zu
Kontrollzwecken in der Seitenansicht gedffnet oder direkt gedruckt werden sollen.

- Im Bereich(3)a 5 NHzO | S NlegeraSiscHiidRlictfest, welcher Ihrer angeschlossenen Drucker als
Rechnungsund welcher als BoDrucker verwendet welen soll.

34wSAAAGSNI a. 2y AYKIEf 06

ImMRegi ster ,Boni nhal t “Ersbheirubgsbitdiheen KasseénboAsBerdem kge Ser e
fest, welche Inhalte lhre Bons enthalten sollen:

Angefangen bei

- lhrem(1) Logouber
- (2)Name, Anschrif& Kontaktdaten,

)

- deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG el. +49 (0) 5231 7090-0 W! leltra.com

B— BusinessSoftware Gl ) | Detmold 9 ( de
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- eine(3) FuRRzeilgin der Sie zum Beispiel Ihre Steuernummer, Umsatzsteueridentifikationsnummer
oderauch lhreOffnungszeiten eintragérbis hin zu
- den(4) Artikelinformationen Hier legen Sie fest, ob die Artikelbezeichnungen auf Ihren Kassenbons
ein-, zwet oder dreizeilig dargestellt werden solldralls erforderlichkbnnenSiedie
Artikelbezeichnungen sogar komplétt, v o | | u ndufdhneddbni drdtKeWenn Sie die Option
s, Arti kel nummer ausweisen®* akti v nafdenmKassembbossc h e i n ¢

Kasseneinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Inhalte auf dem Bon

Logo auf dem Bon o Name 9
Fax: 04489-63857

Zweirdder Carsten Hilgers
‘ \ '
FuBzeile

Carsten Hil gers e

Zweirader "

Offnungszeiten:
Logo laden Logo entfernen Umfang der Artikelbezeichnung

Anschrift & Kontaktdaten

Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856

Artikelinformationen o

einzeilig|

Artikelnummer ausweisen zweizeilig
dreizeilig
vollumfanglich

oK F11 Abbrechen F12

Auf diese Weise erstellen Sie im Handumdrehen professionelle und optisch ansprechende Kassénbons

allen wichtigen InformationenZusatzlich zu den Rechnus@fichtangaben werden dort bei Barzahlungen

auch automatisch die Detail des Bezahl vorgangs ausgewiesen (, Geg:¢
Héandler Carsten Hilgers sehen die Kassenbelege zum Beispiel so aus:
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\)
L‘-!ﬂ
Carsten Hilgers

Zweirader

Zweirdder Carsten Hilgers
Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Re.-Nr. 2018063080 vom 20.04.2018

1x 350,00 € 350,00€ A
FR0040 - D26 Kettler City Cruiser

Total 350,00 €
Umsatz 19% netto 29412€ A
MwSt 19% 5588€ A
Barzahlung 350,00 €
Gegeben 400,00 €
Ruckgeld 50,00 €

Bankverbindung:

BuhIBank (BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStldNr.: DE9876543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Bitte beachten SieDer BorDruck der orgaMARegistrierkasse ist auf die (StanddBteite von 80mm
ausgelegt.

35wSAAAaGSNI a{2yadAaSaa

I m Register ,Sonst i gadchtEinskellungerevaornelie di e f ol genden

= de!%rm deltra Business Software GmbH & Co. KG

GildestraBe 9 | D Detmold
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Kasseneinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten

Lager fiir Kassenverkdufe (In der Kasse auswahlen) -

Standard Auftragsart (keine Angabe) - ¥ Kassenschublade verwenden

©3

Artikelerfassung
v Umsatzsteuersatz im Kassenvorgang wahlbar

v Gleiche Artikel automatisch zusammenfassen

Gesamtrabatt im Kassenvorgang

e Artikel fiir Rabattposition R-001
EC Kartenlesegerat WIEC Kartenlesegerit verwenden:

e IP: 192.168. Port: 24 : Verbindung liberpriifen

oK F1 Abbrechen F12

- Falls Sie mit mehrerefl) Lagerorterarbeiten, entscheiden Sie an dieser Stelle, auf welche
Lagerbestande sich lhre Kassenverkaufe und Warenriickgalsgrirken sollen.

- Mito H 0 a {-li dz¥ &R NINRen ISilBeiiBedarf fest, welcher Auftragsart das Programm lhre
RegistrierkasseBuchungen zuordnen soll. Auf diese Weise kénnen Sie beispielsweise Ihre Verkaufe
an Lader_aufkundschaft von lhren Webshdajmsitzen und / oder anderen Vermarktungskanalen
unterscheiden und auswerten.

Bitte beachten SieDie Zuweisung einer Standafdiftragsart in den Kassefinstellungen ist erst

dann moéglich, wenn sie zuvor unter ,efhgesaneidat en
wurdeDort klicken Sie akRZ" diter &sgehmm |l difd ageveld n Nehut €
, Lademkauf“ -Umdeérn zePQPS und speichELIDh“ 1 hre Eingahb

d ltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 leltra.com

Business Software Gilc D- Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 i tra.de




orga

BUROSOFTWARE

a% Kleinstammdaten

Adresscontainer Auftragsart n

Anreden

Webshop-verkauf u

Anschriftenf t

Artikeleinheiten
Messe-Verkauf

Artikelkategorien
Ebay-Verkauf i
Artikelmerkmale ats Auftragsart 0O X
Mailing
Auftragsarts)
‘ﬂm Tag der Offenen Tir

Ereignistypehe Bezeichnung: | " |

J

Gesprichsergebnisse
oK F11 Abbrechen F12

Kosten-/Erlgsarten

Kundenkategorien

Lander

Lagerorte

Textbausteine

Titel

Verwendungen % Bearbeiten F3 Léschen F4 oK 11 Abbrechen F12

Zur dck zum ,Reignisstteelrl u,nSgoenns“t i ge s *“

- Durch AtivierenderOptiod o 0 o ! Yal GT aid SdzSNE& I (1 sokgen Sieldafin, S8agsd 2 NB
der voreingestellte Umsatzsteuersatz des betreffenden Artikels in der Positionsbearbeitung der
Registrierkasse angezeigt wird und Sie manuell einen anderen Unes@zgttz auswahlen kénnen
Im Vorgang sieht das spater so aus:

2 [ 5| w Artikel E-007 bearbeiten
Spaghetti-Eis g
pag Spaghetti-Eis % B
1 x 4,50 € (E-007) 4,50 £
4,50 € X
I
7 8 9
Menge
- 1 +
4 5 6
0% 7% [ 19% ) 1 2 3
Position lI6schen 0 00
Gesamt 4’50 €
E “%

— deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
—— 4

E=—— Business Software GildestraBe 9 | D-32760 Detmold 9 (0) 5231 7090-2(
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Bitte beachten SieDie OptionolUmsatateuesatzim Kassenvorgangéahlbarmisollten Sie nur dann
aktivieren, wenn das Kassenpersonal mit der Auswahl des richtigen Steuersatzes vertraait ist. D
Zuweisung falscher Steuersétze kann teure Folgen haben: Werden bei einer Steuerprifung Fehler
festgestellt, drohen unter Umstédnden hohe UmsatzsteNachzahlungen!

Zurickzum Ei nst eRdquinsgteenrt* , Sonstiges?"”:

- WennSiedieOptioan 0 o Df $X OK 8z 2 NIi &i fp & OK altivieten fasstdley T a4 Sy a
RegistrierkassmentischeArtikel bei Mehrfacheingabe in ein€tosition auf dem Kassenbon
zusammenAnzahl und Einzelpreis der Sammelpositionen gehen aus dem Kassenbon hervor.

Ist die Option nicht akdiert, legt das Programm bei wiederholter Auswahl desselben Artikels mehrere
separateEinzelpositionemuf dem Kassenstreifen an. Das gibt Ihnen zum Beispiel die Mdglichkeit,
gleiche Artikel zu unterschiedlichen Preisen zu verkaufen.

Praxistipp:Die Mehfachanzeige einzelner Positionest vor allem dann nitzlich, wenn Sie besonders

viele oder wechselnde Waren und Dienstleistungen im Sortiment haben oder den Preis bestimmter
Artikel im Einzelfall anhand lhres Aufwands oder der Qualitat festlegen wallsnldhen Fallen bietet

es sich an, im Artikelstamm nur Platzhalfatikel einzurichten (bei einem Schlisseldienst kbénnten das
zum Beispiel ,Schlissel®*®, ,Schuhsohlen® und , Gt
in einen Verkaufsvorgang dub®mmen (z. B. der Verkauérschiedenefchlissealinter derselben
Artikelnummey), kdnnen Sielem Artikel innerhalb eines Verkaufsvorgangs unterschiedliche Preise
zuzuordnen.Beidddpt i on , Gl ei che Ar t i ke listdasiricbhtmégtciDeec h z u
Anzahl der Einzelpositionen lasst sich im Kassenstreifen dabei aber wie gewohnt von Hand anpassen.

- Umbeim Kassieren am PO @Gesamtrabattim Kassenvorganggeben zu kdnnen, legen Sie an
dieser Stelle einepArtikel fir Rabattpositioh  f Redviusklick auf den-PunkteButton 6ffnen Sie
das ,Arti kel auswahl f enst auswahlemuunsd dneim S,i Udb édrenne hRvael
Kasseneinstellungen einfligen:

h asten Zahl bedi Druckei inhalt Sonstiges
Lager fiir Kassenverkdufe | (In der Kasse auswahlen) v| || Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten
Standard Auftragsart [i] | (keine Angabe) V| || Kassenschublade verwenden

Artikelauswahl

Artikelerfassung

Umsat itz im K gang wahlbar €} Wihlen Sie aus dieser Auflistung einen Artikel fiir die Rabattposition aus.
| Gleiche Artikel automatisch zusammenfassen (3 o
Artikelnummer Artikelkategorie Artikelbezeichnung
N FROO75 e-Bikes Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silber matt
Gesamtrabatt im Kassenvorgang
5 FROO76 e-Bikes Hercules Tourer 7 28 Zoll Damen weil}
Artikel fiir Rabattpesition R-001 HEYH
@ R-001 (keine Angabe) POS-Rabatt
EC Kartenlesegerat | EC Kartenlesegerdt verwenden - Reparaturen (keine Angabe) Reparaturen “
Ip: | Port: | 1 :| | Verbint RPOOO1 - H Reparaturen Reifenwechsel - hinten - einfach
RP00OT - HN Reparaturen Reifenwechsel - hinten - Nabenschaltung
RPO0OOT -V Reparaturen Reifenwechsel - vorn
RPOOOZ - HK Reparaturen Tretlager (Kurbelwelle) austauschen - Holland-Kettensc...
RPO0OZ - mK Reparaturen Tretlager (Kurbehwelle) austauschen - mit Kettenschutz
RPO0O2 - oK Reparaturen Tretlager (Kurbehwelle) austauschen - ohne Kettenschutz v
Ansicht ginzeilig Ubernehmen F11 A Abbrechen F12

d lfra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 eltra.com

Business Software  GiildestraBe 9 | D-32760 Detmold e 0) 5231 7090-20 ra.de
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Praxistipp:Falls in Inrem Artikelstamm noch kein Rabaikel angelegt ist, konen Sie das im
Arbeitsberei chrt iSkaimmdmae re oML G 'k | n aBslgdmagl wepni\bie
dortei ne ;NAmuthidk eeli nen (,zAr tB .k e,|l G destldgdrt:DeraRalzattbetrag oder
-prozentsatz legen Sie spater Kassavorgang fest.

Um ein(6) ECKartenlesegeramit dem orgaMAXKassenmodul zu verbindesetzen Sie ein Hakchen
vor die -Opntt eml ¢ £&€g e.NVardugesetzt, da€Crldrmimalverfliigtiber ein ZVT
Protokoll kann eglirekt mit der Softwar&kommunizieen, Rechnungsbetragéermittelnund
anzeigen ob eine Transaktion auch erfolgreich waamit die Software eine Verbinduhgrstellen
kann, tragen Sie dil>-Adresse undlie Pormummer ein Uberdie das E&artenlesegeréin Ihrem
lokalen Netzwerk erreichbar istDieerforderlichenAngaberfinden Sie in der Bedienungsanleitung
IhreseCKartenlesegerats

WennSie einen bestimmtenrgaMAXArbeitsplatz hauptséachlich als Registrierkasse verwenden (z. B.
an eineoffSaPef nt m L adiedegVeeskstditlakiorinen®ie das Zusatzmodul
, Ka disekt beimorgaMAXProgrammstart ausfuhren lassen. Dazu aktivierenrSien Kassen
LEinsteli muRegnster , Sd¢7hBiesengAebaitsplatd alseKasSepstarten n

Mit der Checkba (80 Kassenschublad® S NB S ysehleglich legen Sie fest, dire Registrierkasse
am Ende deBezahborgangs di@angeschlossene Kassenschublade automatisch 6#nferdem
kanndie Kassenshubladedannjederzeitiiberdas, D rPeuin kMepii‘am rechteroberen Rand des

RegistrierkasseBildschirmgedffnet werden:
B Kasse (=] X

2 I~} w o Alle Artikel eoe

( 3
a Bon stornieren

‘-L] Einlage buchen
ety Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... :
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
e . . . ] <
Wahlen Sie einen Artikel a Z-Bericht erstellen
% Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € % Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes © it
@ Abmelden
v

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com

Business Software

GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fa ‘ 7090-20 info tra.de
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3.6 Uberblick Uiber die RegistrierkasseDberflache

Nachdem Sie lhre Kasse eingerichtet haben, ist die eigentliche Bedi@mynd® o-of-8 & | RO$ein(
Kinderspiel. Hier die wichtigsten Funktitseseiche im Uberblick:

Alle Artikel

Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) City ...
1 x 350,00 € (FRO040 - D26) 350,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1% 279,85 € (ZB0014) 279,95 €

Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12...

Kettler City Cruiser Com...

350,00 €

b \

2Fast4You Damen Cityra...
650,00 €

Hercules Robert 14 Pro ...
3499,00 €

1x 17,99 € (ZBO0OT) 17,99 € l I
Polar RC3 GPS Radcomp... Fahrradschloss Kabel Co... Tourenreifen TourRide 3...
27995 € 1799 € 890¢€
Fahrrider E-Bikes Pedelecs
Gesam 647,94 €

9 Kassieren

- Per Mausklick oder Fingertipp auf eine @&y ArtikekSchnellwahltasterbeférdern Sie die verkauften
Positionen in den virtuelle(®) Kassenstreifeam linken Fensterrand. Wiederholtes Anklicken oder
Antippen erhoht die Anzahl deerkauften Positionen. Die in den Artikélammdaten festgelegten
Rabatte, Preislisten und Staffelpreise werden dabei von der Kasse automatisch beriicksichtigt.

Praxistipps:n langen Kassenstreifen und im Bereich der Schnellwahltasten bewegen Sie sielmi
MausScrollrad bei Bedarf schnell nach oben und unten. Falls einmal Anderungen an
Zahlungspositionen erforderlich sind, steht IThnen ein komfortabler Bearbeitungsdialog zur Verfligung.

Wenn Siem Kassenstreifeauf eine Position klicken oder tippekinnen Sie die Produktbezeichnung,
den Preisdie Anzahlund den Mehrwertsteuersatandern AufRerdemsind Rabatte auPositionsebene
maoglich:
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2 [~ a8 w Artikel ZB0014 bearbeiten

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ... Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz mit % E'@
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12... @ 2 7 9 9 5 € X

!
1x 17,99 € (ZB00OT) 17,99 € @
7 8 9
Menge

@ 4 5 6

0% 7% [ 19% ) 1 2 3

Gesamt 297'94 € Position I6schen 0 00 '

< 0%

o Anderungen an der Artikelbezeichnunghmen Sie nach einem Mausklick auf das
Dokumentensymbol vor.
o Fur einerRabatt auf Positionsebene klicken oder tippen Sie auf das Pr&yenbol AuRerdem
konnen Sie den Preisb e r  dSgnsbol Andermind so Preisnachlassen Handestlegen.
o Anderungen an der Anzahl nehmen Sie Uber die-Rlirsus-Symbole vor-oder Sie kcken/tippen
doppelt auf die Mengetfnzeige und geben die gewlinschte Anzahl direkt Uber das Tastenfeld ein.
o Uber die MehrwertsteueButtons andern Sie bei Bedarf den Mehrwertsteuersatz
Bitte beachten SieDamit unerfahrenem Kassenpersonal keiolgenreichenFehler unterlaufen,

muss die Auswaliles Mehrwertsteuersatzess m Re gi st er KasSeeEmdedlungere s “ de |
ausdrucklich freigeschalteterden!

o Uber den Button ,Position | dschen“ entfernen
Kassenstreifen.

o Mit , OK* Ubernehmen Sie | hre Anderungen i n de

den BearbeiterDialog ohne Ubernahme der Anderungen.

- Uber dagq3) PersonerSymboléffnen Sie die Kundenauswabhl:
0 Hier suchen und wéhlen Sie namentlich bekannteg@®iskunden per Doppelklick aus Ihrer
Kundenliste oder
o legen einen neuen Kunddbatensatz per Mausklick auf das P&isnbol an

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 v leltra.com
de
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0 Per Mausklick oder Fingertipp auf das HakeBgmbol Gbernehmen Sdée ausgewahlten
Kundematenin den Bezahlvorgang.

o Falls & den Vorgang doch ohne Kundenzuordnung fortsetzen méchten, tippen oder klicken Sie

auf den Listeneintrag oder désandSymbol=, Bar ver k &duf skunde*

a% Kasse

; [~ 5] ] Kundensuché Kunde wahlen + = v x

v | 9 I
Firma / Machname Vorname PLZ Oort Land Kd-Nr. -

I -BARVERKAUF- D 10109

Abt Stephan 26689 Apen D 10008

Abt Lisa 25736 Heide D 10021
Abt @ Flarian 28757 Bremen D 10003 |

BARVERKAUF D 10001

Baer Max 28201 Bremen D 10092

Beich Marcel 28844 Weyhe D 10086

Wahlen Sie einen Artikel Bieber Birgit 26689 Apen D 10014

Biermann Jessica 28755 Bremen D 10040

Blau Luca 26209 Hatten D 10071

Burger Stefanie 25737 Heide D 10085

Birger Martin 26670 Uplengen D 10015

Gesamt 0,00 € Daecher Mike 26683 Saterland D 10102

Drechsler Kevin 26655 Westerstede D 10101

Dreher Dieter 28717 Bremen D 10039

( Drescher Maria 26683 Saterland D 10089

- Uber dag4) OrdnerSymboléffnen SieBezahborgéange, die Sie zuvor tiber da$ DisketterSymbol
aufder ,Bon Liste"“ ¢ge farkplatz kdrmeniSe hegonedefgangee m B o n
zwischenspeicherrefwa, weil ein Kunde seine Geldbdrse im Auto vergessen hat) und spéter
fortsetzen, sobald der Kunde wieder an der Kasse erscheint.

2 ) | ] Bon Liste v X
Firma / Nachname Gesamtpreis
Kettler City Cruiser Comfort (C... 350,00 €
-BARVERKAUF- 297,94 €
-BEARVERKAUF- 350,00 €

-BARVERKAUF- yﬁw?me

- Mithilfe des(6) Papierkorb-Symbolddschen Sie begonnene Kassenvorgange: Nachdem Sie die
Sicherheitsabfrage ,MOochten Sie den Bon wirkIl it
haben, entfernt das Kassenmodul sdmtliche Positionen aus dem Kassenstreifen.

- Alternativ zu den Schnelltasten kénnen Sie lhre Produktauswahl auch Gbgéf)daschfelcam oberen
Fensterrand treffen: Wenn Sie ddrhindestens drei) Buchstaben und / oder Ziffeiner
Artikelbezeichnung, eiméArtikelnummer oderinerEAN eintippen undannauf Enter/Return

== deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523
B— BusinessSoftware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold 9 (0) 5231 7(
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driicken, 6ffnet sich eine Artikelliste mit den zur Sucheingabe passenden Produkten Ihres
Artikelstamms:

a e

a ] a [ ] Trekking S”ato“jkq Artikelliste v X
Artikelnummer Artikelbezeichnung EAN standardpreis/Einhég
Polar RC3 GPS Radcomputer H... 279,95 € ) )
FROO16 - D26 Stratos Entdecker Trekking Pedelec (Elektrofah 1.750,00 €
FROO16 - D28 Stratos Entdecker Trekking Pedelec (Elektrofah 1.750,00 €
Fahrradschloss Kabel Codeloc... 17,99 € FROO16 - H28 Stratos Entdecker Trekking Pedelec (Elektrofah 1.750,00 €
FROD16 - H26 Stratos Entdecker Trekking Pedelec (Elektrofah 1.750,00 €

Sie kdnnen im Suchfeld mehrere Suchbegriffe miteinander kombinieren. Die Eingabereihenfolge spielt
dabei keine Rolle. Den verkauftértikel beférdern Sie per Mausklick oder Fingertipp auf
,Ubernehmen“ (oder direkt pe2)Kabsenstreiéhklnkr k) aus
Fensterrand.

Wichtig: Uber das Suchfeld durchforsten SiedesamtesSortiment—nicht nur die Artikgldie Sie

zuvor lhren Schnellwahltasten zugewiesen haben!

- Weitere wichtige, aber etwas seltener genutzte Funktionen finden Séeym)  -to dzyNBNdeSitam

rechten oberen Rand des Registrierkas8adschirms:
B Kasse o X

a = a8 w o Alle Artikel coe

" "~
g Bon stornieren [

Einlage buchen

[-

Entnahme buchen

1

Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...
350,00 € 650,00 €

X-Bericht erstellen

Z-Bericht erstellen

Wahlen Sie einen Artikel

Kassenschublade 6ffnen

B

Rechnung bezahlen

Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ... =
279,95 € 17,99 € % Gesamtrabatt

Gesamt 0,00 € Q Einstellungen

Fahrrader E-Bikes @ i

Kassieren © Aomelden

Mit deren Hilfe konnen Sie Zahlungsvorgasgenieren, BargeldEinlagen undEntnahmen buchen,

Zwi schenber i c-Berioghe” ekrazsesuegneanb s(c,hX Berei celrtsd “e)l | eme i( ,
angeschlossener Schubladeiardware die Kassenschublade offpBabatte eingeben undie

Bezahlung von Rechnungeargen, die auRerhalb der Registrierkasaé orgaMAXerstellt wurden.

AulRerdem rufen Sie von hier aus die Kassdai nst el | ungen* und-, HBieli f 8% da

26

| = de“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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und melden sich als Kassenmitarbeiter ab

- Abgeschlossen wird der Bezahlvorgang peuskdick oder Fingertipp auf die Schaltfla¢Bg

Kassiereram unteren linken Rand des Kassenstreifens. Daraufhin fragt das Programm zunéchst die
gewilnschte Zahlungsart ab:

] a ]

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad...
1% 650,00 € (FRO013) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12...

Zahlungsart wahlen

1x 17,99 € (ZBO0O1) 17,99 €
i = =
Bar EC-Karte VISA
Gesamt 947,94 €
<

Bitte beachten SieZur Verfligung stehen an dieser Stelle nur die Zahlungsatiesie zuvor in den
Kasseneinstellungen im Register ,Zahlungsbedi n;

Nachdem Sie die gewiinschte Zahlungsart gewahlt haben, wechselt das Programm in den
Kassiermodus: Bei Kartenzahlungen fordert das Programm Siiedfhlung am Kartefierminal
durchzufidhren und anschlieRBRend Uber den Button

— deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 52
— Q<E'1f£g GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 52

31 7090-0 www.deltra.com
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a - & L]

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad...

1 x 650,00 € (FRO0O13) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ... '
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12...

117,99 € (ZB0001) 1799€ 947,94 € per ec-cash zahlen 7/

Bitte Zahlung am Terminal durchflihren und mit “Zahlung abgeschlossen” bestéatigen.

Bon drucken

Gesam 947,94 €

< Zahlung abgeschlossen ...

Bei Barzahlungen erscheint ein nummer-BesBaghes Ta:
eintippen:

ftware Gilc ) | D Detmold

= deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7( vww.deltra.com
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a w O v 17,99 € Kassieren /
Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12... _db—
1 x 17,99 € (ZB00O1) 17,99 € Bar erhalten

20, x

Gesamt 1 7' 9 9 €
G

- Mit , OK" denBézahlvdbgamgb: Bdas Brogramm zeigt lhnen daraufhin den
Wechselgeldbetrag an. AuBerdem kdnnen Sie die Anzahl der Bons andern, die das Programm druckt,

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090 www.deltra.com
etmold |
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nachdem Sie auf den Button ,Zahlung abgeschl os:
a ] a8 w
Fahrradschloss Kabel Codelock schwarz 12...
1x 17,99 € (ZB0001) 17,99 €
Wechselgeld herausgeben
2,01 €
Bon drucken
- 1 +
Gesamt 17'99 €
£ Zahlung abgeschlossen}}‘u&

Bitte beachten S3: In der orgaMAMRegistrierkasskann ein und derselbBezahorgangmit
verschiedenen Bezahlverfahren beglichen werdemm Beispiel einen Teil in bar und den Rest mit EC

Karte Mehr dazuweiter unten

Praxistipp:2o | ange ein Bezahlvorgang noch nicht mit .
wurde, kénnen Sie die Zahlungsart jederzeit noch wechseln oder andere Anderungen und Korrekturen
vornehmen: Wenn Sie auf den Linkspfeil am unteren linken Seitenrand klidketigpen landen Sie

wieder im virtuellen Kassenstreifen. Dort beginnen Sie Berahlvorganger Mausklick oder
Fingertipp auf ,Kassieren® dann einfach wieder

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0 )-0 v leltra.com
mold
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4 FAQSammlungDie orgaMAXRegistrierkassem Alltag

4.1 Moment mal: Wie starte ich die Kseseeigentlich?

Den RegistrierlassenStartknopffinden Sid m Mend , or gaMAX > Kasse starten

FAVORITEN :€|
Mandant r i
SLAMMDATED ~ Weiteres orgaMAX &ffnen 1
~ Vo
Benutzer wechseln... |
h L Kennwort dndern...
in
Interessenten [ O Suche 4 I-
~ %s Daten-Import 3 Flo)
‘TIQ Fe Daten-Export 4 .
e i Lis:
Kunden
Webshop-Aktualisierung...
Ste
.% MS-Cutloock Synchronisation... 4
Ma
Lieferanten £ Kasse starter;
Datensichenu 3
V. : _ M
Fe  Daten wiederherstellen...
Artikel .
Matanhank ranrmaniciaren Bire

Falls Sie sich gerade im Arbeitsbereich ,Finanzen
befinden, kdnnen Sie das Registrierkasbtodul auch glaih von dortaus mif Ka s s e -Fs&“arauwefnr uf e

FAVORITEN v Zahlungen £ | Zahlungssuche {sh Kasse POS @ rFiterzuriicksezen - Filter £3
STAMMDATEN w Buchungsdatum von = 01.01.19  bis 31.12.19 J F M A M J J A S O|N D 2017 2018 Heute
OFFICE iV B Ale g Kassenbuch g Kasse POS I il BuhlBank ﬁj (Verrechnungskonto) Endsaldo am 31.12.2019; 7.210,37 €
VERKAUF - Status Datum Wert v Empf/Auft. i Verwendungszweck Kategorie opt. Beleg Nr Betrag saldo —
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
EINKAUF ~
[ 15.02.2019 11:37:17 -EARVERKAUF- Zahlung zu Storno-Rechnu..  Zahlung an Kunden 28885¢€  7.210..
FINANZEN ~
[] 15.02.2019 11:35:35 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 64794 €  7499..
[ 15.02.2019 11:34:56 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 28885 €  6.831
[ 15.02.2019 11:34:19 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201...  Zahlung vom Kunden 2670€  6.562..
Zahlungen Bank/Ka ne
. 15.02.2019 11:33:56 -BEARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 207,94 € 6.535..
[ 15.02.2019 11:33:33 -BARVERKAUF- Zshlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 65000€  6.237..
LesEgmiiEr & U ey [ ) 06.02.2019 10:05:23 Abt Zahlung zu Rechnung 201... Zahlung vom Kunden BRI S
n - -
€ [ 06.02.2019 09:42:09 -BARVERKAUF- Zshlung zu Rechnung 201...  Zahlung vom Kunden 3560€  5.137.
=S
Eingangsrechnungen [ 06.02.2019 09:40:39 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201...  Zahlung vom Kunden 1799 5102
A‘ [} 06.02.2019 09:40:13 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden gope D084
[ 06.02.2019 09:37:46 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 36799 €  5.075..
Mahnungen
[ 06.02.2019 09:29:23 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201...  Zahlung vom Kunden 35000€  4707..
Summe =
Steuer-Auswertungen 3.096,81 € -
MARKETING ~ Symbolerklarung: ® nicht zugeordnet teilweise zugeordnet @ komplett zugeordnet Anfangssaldo am 01.01.2019: 4.113,56 €
LISTEN & STATISTIKEN v Details F2 Weitere Funktionen F3 cesn R
|

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 .deltra.com
GildestraBe 9 | D Detmold Fax +49 (0) 709( nfo@deltra.de
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Praxistipp:WennSie einen bestimmten orgaMAibeitsplatz regelmafiig als Registrierkasse verwenden,
kdnnen Sie das Zus at z aAroodranimstartacks aiterhatisbheausfiihren tagsenhDaXx
aktivieren SieindenKassggi nst el |l ungen* im Register ,Sonstiges
starten®.

4.2 An meiner Kasse arbeiten verschiedene Mitarbeit®¥ie melden die sich an und ab?

orgaMAX sorgt fur einen einfachen und sichereniBeerwechsel an der LadenkasSm® ist die Kasse vor
unerlaubten Eingaben unehdokumentiertenAnderungen geschiitzbasKassenmodutannnur von
Mitarbeitern gestartet werden diedie erforderlichen Benutzerrechte habevierlasst eirmangemeldete
Kassenmarbeiter den Kassenbereichyft er mit zwei Mausklicks einen SpeBildschirm auf,Entsperrefi
lasst sictdas Kassenmoddlurch Eingabe des personlichbtitarbeiter-Kennwors.

EineKassenabltsung klickt oder tippt SpereBildschirmersta u Benytzerw e ¢ h suad danhaufden
passenderMitarbeiter-Button, gibt ihr persénliches orgaMAgennwortein und kann sofort mit der Kasse
weiterarbeiten.Eine Schritflir-SchrittBeschreibunglesAn und AbmeldeVerfahrens finden Sie auf der
nachsten Seite.

Die orgaMAXRechteverwaltung: Eine fur alle!

Die Benutzerverwaltung des Kassenmoduls basiert auf der allgemeinen MitafBeitbteverwaltungDie

Zuweisung des PersonalsBenutzergruppen und diinstellungler Benutzerrechte erledigen Sie im

Arbeitsbereich, St ammdat en PmMRégirbdeeterAl |l gemeines / Benut

GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523 ) www.deltra.com
yld C
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I Allgemeines / Benutzerkonta !rivahe Kontaktdaten | Personaldaten | Dokumente
. dl J Personalnummer: | |
|Herr > | | > | Benutzerkonto zur Verfiigung stellen
Machname: Vorname:
|Kassierer | |Kar| Anmeldename: |kassenkar| |
Telefon: Abteilung: Kennwort: | Sanid |
| | | Gruppe: Kassen-Mitarbeiter e
[FeTe Lot | Benutzer in Kalender, Aufgaben und Wiedervorlage
| | | Verfiigung stellen
Benutzer fir mobile Nutzung per App freigeben
E-Mail: Sonstige Angaben: = Alsri ey
| | | Benutzergruppenrechte anzeigen
Unterschrift Benutzergrigdlls [EE & X
Legen Sie hier fest, welche Zugriffsrechte die
Benutzer der ausgewihlten Benutzergruppe haben.
1 [ I =
Ansicht nach Recht bzw. Rechtebereich
einschranken:
= +| Zahlungen Kasse
Grafik laden Grafik lgschen 7
rr—
Mitarbeiterstammblatt drucken F4 F )
Bon stornieren

¥  Einlage buchen

¥ Entnahme buchen
¥ Z-Bericht erstellen
¥ Rechnung bezahlen
¥ Einstellungen

¥ X-Bericht anzeigen

alle auswahlen  alle abwahlen Auswahl umkehren

oK Fn Abbrechen F12

Um dieKasserzZugriffsrechte z@ndern, klicken Sie auf die SchaltflagBenutzergruppenrechte anzeigéen

Uber das Suchfeld am oberen Fensterrand grenzediSigngezeigt®kechteAuswahla u f , KaMus e * e r
konnen Sie i mwhahd omMen istet d,i ka sFsuen*kt i on , Kas s-eodever wen
den Zugriff auf einzelne Kassenfunktionen erlauben oder beschranken

Auf diese Weissorgen Sie dafur, dagsim BeispieK a s s e n a b s-B & t iU sSomedi(chugenoder
auch Kassetinstellungemur von bestimmterMitarbeitern vorgenommen werdefkdnnen

Lekturetipp: Ausfiihrliche Informationen zur orgaMAéchteverwaltunginsbesonderegum Feintuning der
Benutzergruppa-Rechtefinden Sie ab Seite86in deraktuellenPDFVersion de®rgaMAXHandbucls.

Das Arund Abmelden im Kassenmodul funktioniert so:

- Gestartet werden kann dasassemodulnur von Mitarbeitern, die berechtigt sind, auf das
Kassenmodul zuzugreifen.

- Umsich voribergehend oder dauerhaft von der Kasse abzumelden, klickt oder tippt der angemeldete
KasserMitarbeiter auf das DrePunkteSymbol am oberen rechten Rand des Kaggmulsund dann
auf , Abmel den*

GmbH & Co. KG

090 www.deltra.com
Detmold Fax +49 (0) 52 I deltra.de
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B Kasse (m] x
a ] w jo) Alle Artikel vos
Y B
' Bon stornieren
ﬁ Einlage buchen
ﬁ Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... __
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
5 s z ' .
Wahlen Sie einen Artikel a Z-Bericht erstellen
% Kassenschublade 6ffnen
an Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € %  Gesamtrabatt
O Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes @ i
Kassieren () Abmelde.r\.(rhq
v

Daraufhin 6ffnet sich ein SpeRildschirm der drei Méglichkeiten bietet:
1, Ent sperren®
2, Benut zer wechseln
3, Abschalten”

und

siness Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 a.de
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® Entsperren

- Mit(1) a9y i a LiseNdNBoidér bisherige Kasseditarbeiter erneut an:Dafiirgibt er sein
Kennwort neu eindriickt dieEnterTaste oder klickt aufas Hakchetsymba:

Karl Kassierer

kkkkkkkk

W Sperren

Danachkann sofort weitegearbeitet werden.

Per Mausklick / FingertippaWd H 0 o . Sy dzi 163 MIne$OKa Sthy dauswiaal eq “
Dort sind alleMitarbeiter aufgelistetjn deren Benutzerrechted i e Opt i on , Kasse ver
aktiviert ist. Der zuletzt angemeldete Kassenmitarbeiterimstler BenutzeiAuswahidurch ein géines

Héakchen gekennzeichnet:

deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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Benutzer auswahlen

BB CH KK
o

Beate Berger Carsten Hilgers Karl Kassierer

W Sperren

Die Kassenablosung klickt oder tippt did Kachemit ihrem Namengibt ihr Kennwort ein und kann
sofortim Kassenmodul weiterarbeitetlberd e n S -Butonriasshsich alternativ der Sperr
Bildschirmmit der aktuellen Uhrzeiwviedereinblenden

- Uber den(3) Ausschalteam oberen rechteriRand des Speildschirmswird dasKassenmodul
endgultigheendd.

4.3 Was mache icldenn, wenn icheinmal eineandere orgaMAXFunktionbrauche?

FallsSie am Kassefirbeitsplatz zwischendurch einmal eine andere orgaNréiRktion nutzen méchten,

schlieRBen Sie die automatisch gestartete Kagsesicht einfach. Daflir genlgt ein Mausklick auf das
(Windows)Schiel3ssymbol am oberen rechten Fensterrand. Um die Kasse erneut aufzurufen, klicken Sie wieder
auf den MenlUpunkt ,orgaMAX > Kasse starten®*

Praxistipp:Es gibt aber auch noch eikemfortablere
und elegantereMoglichkeit Uber den Meniipunkt

,0rgaMAX> Weitee s o r g a MAOKnes Siea r Ansicht _ Stammdaten
bei Bedarkine oder mehrere weitere EERT ~ Fre_jaltung... I
ProgramminstanzenrAuf diese Weiskdnnen Sie Mandant 4= |
gleichzeitig in verschiedenen Programmbereichen "~ Weiteres orgaMAX sffnen |
Informationen abrufen und Eingaben machéuf o Benutzer wechseln... tum
diese Weise arbeiten Sie zum Beispiel gleitigzmit =~ Mevosereeshame -  Kennuort sndem.. |
demKassenmodul, der Rechnungsliste, den M O Suhe Y

Artikelstammdaten oder Ihrem Bankkon@wischerdenverschiedenemrgaMAXProgramminstanzen
wechseln Sie wie zwischen verschiedenen WindBvagrammen (z. B. Uber die Tastenkombination
. STRG+TAB"“) .

d "-ra deltra Business Software G Tel. +49 (0)
tware C petm +4
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Wichtig Die Datensicherheitind die Datenintegritét sind durch den Mehrfachstamd die parallele Nutzung
mehrerer orgaMAXnstanzemicht gefahrdet

Gleichzeitige Zugriffe auf denselben Stamm “
oder Vorgang®atensatz sind ausgeschlossen,
Sobald Sie auf einerebtimmten Datensatz
zugreifen, ist er flr andere Programminstanzel
automatisch gesperrt. Falls Sie versuchen, ein

gesperrten Datensatz zu bearbeiten, werden S
vom Programm darauf hingewiesen

Dieser Datensatz wird derzeit von einem anderen Benutzer bearbeitet!

4.4 Wie gebe ichmeinen KasserAnfangsbestand ein?

Um den KasseAnfangsbestand, Wechselgeiinlagerund andereBargeldeinlagezu erfassen, gehen Sie wie
folgt vor:
- Sieof fnen das Kassenmodul Uber ,orgaMAX > Kasse
- klicken auf dagDreirPunkte*-Symbol(amrechtenoberen Rand deBrogrammfensternsund
- dann aif ,Einlage buchéen

B Kasse (m] X

=
©

Alle Artikel eoo

U

a ] (<]

>

Bon stornieren

Einlage buchen

A
Entnahme buchen

Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
Wahlen Sie einen Artikel a. Z-Bericht erstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € % Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt 0,00 €
Fahrrader E-Bikes @ i
Kassieren © Abmelden
anfangsbestandl.png
- Daraufhin o6ffnet sich ein Dialogfenster, i n dei

— deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0
B— BusinessSoftware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fa 9 (0) 52
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Betrag

Verwendungszweck

Abbrechen F12

- Nachdem Sie | hreFllEi abgbsohmossg®@Khaben, o6ffnet
l hres -BEliagage

adi Druckvorschau

w

-
Einlage-Beleg m ot

Carsten Hilgers

Zweirader E

B0

Faxen...
Zweirdder Carsten Hilgers
Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856 N
Fax: 04489-63857 E-Mail...
Email: zweirad_hilgers@t-online.de
Datum: 01.01.2018 11:51:23 PDF-Export
Beleg-Mr.: 1 N
Kassenname: Kasse/POS xLsx
Bearbeiter: Hilgers, Carsten

Excel-Export
Seite einrichten...

Betrag Verwendung
473,00 € Kassen-Anfangsbestand 1.1.2018

v
Vorlage: |POS EinlageEntnahme i 4 4 B2 b p| seteiwoni
POS EinlaieEnmahme iison, SDmmi | ]’
POS EinlageEntnahme
SchlieBen F12

- Per Mausklick auf das Druckersymbol bringent8en EinlageBeleg zu Papier. Sie konnen den Beleg
aber auch im PDFormat exportieren und in Ihrem elektronischen Befaghiv sichern.

Praxistipp:Am unteren linken Fensterrand finden Sie dassAwa h|l ment , Vor |l age*“ . [
bei Bedarf fest, ob der Einlaggeleg im BosfFormat 6t h{ 9Ayf I ISy Gy hddefn 69 LJa
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DINA4Format @t h { 9 Ay f I FhGsgedriicyt wétdéssll.

- Wie alle andereBargeldEir und Auszahlungerragt orgaMAXauchlhre EinlageBuchungen ins POS
Kassenbuchelnz u finden im Arbeitsbereich ,Finanzen >

- Eine vollstandige Liste aller Einlaggnpn d Ent nahmebel ege finden Sie a
orgaMAXMandanen. Der Archnspei cher pfad wird unter ,o0orgaMAX

Register ,Grundeinstellungen®® festgelegt. Er |
A C\:ProgramData \ Deltra \orgaMAX\ Ar c hi v i

4.5 Was muss ich bei Bargelantnahmen beachten?

Wenn Sidir betrieblicre ZweckeBargeld aus der Registrierkasse entnehmen (zum Beigpidlie
Tageseinnahmen zur Bank zu bringen), gehen Sie wie folgt vor:

- Sie klicken im Kassenmodul auf gBseiPunkte*-Symbolamrechtenoberen Rand des

Programmfensters, und damammaufbucBren*”
B Kasse (m] X
2 [~} w o Alle Artikel oo

Bon stornieren

Einlage buchen

Entnahme buchen

[
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... J
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
Wahlen Sie einen Artikel a. Z-Bericht erstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € (o) Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt 0,00 €
Fahrrader E-Bikes @ i
Kassieren © Abmelden
Y

neukassenentnahmel.png

— deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) www.deltra.com

B— pusinesssofiware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmolc Fa
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- Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dei

Kassenentnahme x

Betrag 275,00 {db

Bargeldentnahme nach Kassenaufnahme

(30.06.2018) db

- Nachdem Sie | hreFllEi abgbsohmossg®@Khaben, o6ffnet
I hres , Baltevgash“me

Verwendungszweck

fil
e Druckvorschau

-~ Drucken...
B ENTNAHME-BELEG =
B q Faxen...
Zweirader
E.: 1 Zweirader Carsten Hilgers
Stahlwerkstr, 57 ‘\_/
26689 Apen .
Telefon: (4489-63856 EMail...
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de
PDF-Export
Datum: 30.06.2018 11:49%:21
Beleg-Nr.: 25 =
Kassenname: Kasse/POS xLSX
Bearbeiter: Hilgers, Carsten
Excel-Export
Betrag Verwendung Seite sinrichten...
-2.175,00 € Bargeldentnahme nach Kassenaufnahme
(30.06.2018)
v
Vorlage: |POS EinlageEntnahme " 4 4 B2 b p| seitelvoni
|POS EinlageEntnahme (Epson, 80mm
SchlieBen F12

- Per Mausklick auf das Druckersymbol bringen!8en EntnahmeBeleg zu Papiemd unterschreiben
ihn. Sie kdnnen den Entnahrigeleg aber auch im PBermat exportieren und in lhrem
elektronischen Beledirchiv sichern.

Praxistipp:Am unterenihk en Fensterrand finden Sie das Ausw
bei Bedarf fest, ob der Einlaggeleg im BosfFormat 6t h{ 9Ayf I ISy Gy hddefn 69 LJa
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DINA4Format @t h { 9 Ay f I FhGsgedriicyt wétdéssll.

- Wie alle andereBargeld-Ein und Auszahlungetrdgt orgaMAX auch IhrentnahmeBuchungen ins
POSKassenbuchelnz u fi nden i m Arbeitsbereich ,Finanzen
POS*“.

4621 48 Aald RSYy RSN ! yiSNBAOKASR T6Aa0KSYy a.2Yya
Auch Kassenbons siggénau genommen Rechnungesie sind nur kompakter, haben ein anderes
Druckformat und enthalten weniger Informationen. Ganz gleich, ob Sie Kassenbons fur die Laufkundschaft

drucken oder lhren Bestandskunden PAMIRechnungen ausstelleargaMAXegt im Hintergrund immer eine
»,richtige* Rechnung an!

Die Rechnungen zur lhrenRB® z ahl vor gadangen kdénnen Sie im Arbeits
jederzeit einsehen. Auf diese Weise verflgen Sie Uber ein vollstandiges und einheitliches Belegarchiv aller
Waren- und Geldtransaktionen, die Sie und Ihre Mitarbeiter am Kassenarbeitsplatz abwickeln!

Die Kassenbons und die aus der Kasse heraus erzeugtehdEREchnungenverden imautomatisch

orgaMAXRechnungsarchigespeichert. Der Speicherpfad lautet standardigaf’
A C\ProgramData \ Deltra \orgaMAX\Ar c hi v fi.

Rechtlich betrachtet: Bon oder Rechnung?

Rechtlich gesehen handelt es sich bei Kassensbons
33 UmsatzsteueDurchfuhrungsverordnunist bei Kleinbetragsrechnungen der Vorsteuerabzug durch den
Rechnungsempfanger auch dann zuléassig, wenn zum Beispiel Name und Anschrift des Empfangers oder andere
Rechnungspflichtbestandteile fehlen. Unvertiar sind nur die folgenden Mindestangaben:

- Name und Anschri ft des , | ei 4Quigungsausstellnt er ne hmer
- Ausstellungsdatum,

- Menge und Art der gelieferten Gegenstdnde oder Umfang und Art der sonstigen Leistung,

- Netto-Entgelt und Steerbetrag in einer Summe sowie

- der Steuersatz (oder bei steuerfreien Lieferungen und Leistungen der Grund fur die Steuerbefreiung).

Wichtig:Die Obergrenzéir Kleinbetragsrechnungdregt seit 2017 bei 20 Euro(brutto =inklusive
Umsatzsteuer/Mehrwertstuer). Mit anderen Worten: Bis zum Bruttobetrag von 250 Euro kénnen Sie rechtlich
ohne Bedenken Kassenbons aussteliaelbst wenn zu lhrer Laufkundschaft viele Geschéftsleute zahlen.

Zurtck zu den Einstellungen Ihrer Registrierkasse: Die dulRere Fogespeicherten KassdRechnungen
hangt davon ab, welches Format Sie in den Einstellungen gewéhlt haben:

- Kassenbons werden im B&ormat gesichert.
- DINA4-Rechnungen werden in der klassischen Rechnungsansicht gespeichert.

Sie kdnnen die Archivbelege Int¢assenbonsund DMARec hnungen i m Arbeitsberei
Rechnungen* peromMoppedxi Sy d m C) Ee3Aagyl WHENRNOKGI wSOK

deltra Business Software G
deltrg ~eiomstir

iness Software Gildes
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FAVORITEN ¥ | Rechnungen jol \ H 746 Gesamt  ~ Filter £}
STAMMDATEN v Datum von bis J F M A M J J A S |0 |N|D 2017 2018 2019 Heute
-
OFFICE ~ Stai Rechnungs-Nr. = Datum Fallig am Nachname/Firma Sachbearbeiter/-in Zahlungsstatus Summe brutto  Offener Betrag —
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
WVERKAUF ~ |
[ ] i 27.07.2019 27.07.2019

27.07.2019 27.07.2019 -BARVERKAUF-

=

Angebote

B I

o) 4 4 » » —rr——
‘ -
Beucken )

Auftrage E 8 -
| .

. 2Ya) = Ya
- Carsten Hilgers E

3
e n Pk
Carsten Hilgers L& Zweirader
Lieferscheine

P Versand
atan Hicars - Stabvwenst 37 20483 Apwn Zweirader Outeetot Zweirader Carsten Hilgers =
i ey Stahlwerkstr. 57
€ Spresstrasse 2 s r ~ n 26689 Apen lerand
= 26736 Hede EMad Telefon: 04489-63856
ks Fax: 04489-63857
RECh""M' n B Email: zweirad.hilgers@t-online.de |
Al PDF-Export L
i Re.-Nr. 2019051987 vom 27.07.2019 n
. — " L 1x1799€ 1799€ A YOF Dot o
Projekte il 4 2ZB0001 Fahrradschloss Kabel
= Rechnung | | r: B
EINKAUF ~ 1x890€ 890€ A . .
Anesnl Embet Amisie  Barechnung Einzeipren  Goramtpns ET0004 - 28 Tourenreifen TourRide !
FINANZEN ~ e Total 26,89 €
Umsatz 19% netto 2260€ A
MwSt 19% 428€ A
MARKETING
> Barzahlung 26,89 €
eams G annne

Falls erforderlich kdnnen Sie die Vorgange Uber die Seitenansicht erneut druckeaucberls PDfeder
ExcelDokument speichern, per-HEail verschicken oder faxen.

In der Rechnungsliste stehen Ihneritere KontextmeniBefehle zur Verfligunda es sich um einen
Registrierkasselorgang handelt, sindopiervorgange Stornobuchungerund Gutschriften auf diesem Weg

jedoch nicht moglich. Die Storroun kt i on (, Bon st or APiuenrkMerti‘des f i nden S
Kassenmoduls.

Bitte beachten SieAlle Uber die Registrierkasse erstellt®arns und Belegeaverden automatischim orgaMAX
Rechnungarchiv gespeicherDer Speicherpfadhutet standardmaniig:

A C\:ProgramData \ Deltra \ orgaMAX\ Ar c hi. v fi

Unter, or ga MAX > Ei nst &inhen SigeaPfadi>m AR & ggiesntee m*“, Gheundei n st
Bedarf anpassen.

4.7 Wie stelle ich Stammkunden eine DIA4-Rechnung aus?

Fur diesen Zweck stellt hnen dieorgaMRX gi st ri er kasse die Funktion , Ku
den Kassenvorgang einem namentlich bekannten Bestandskunden zuzuordnen, klicken Sie auf das-Personen
Symbol am oberen linken Seitenrandéohalb des Kassenstreifens). Daraufhin 6ffnet sich lhre Kundenliste,

aus der Sie den passendentidg per Doppelklick tbernehmen:

= de”’ q deltra Business Software GmbH & Co. KG

GildestraBe 9 | I mold
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_ [~} a8 w Kundensuchg Kunde wihlen < L8 v x
@ | U

Firma / Nachname Vorname PLZ ort Land  Kd-Nr.

I -BARVERKAUF- D 10109

Abt Stephan 26689 Apen D 10008

Abt Lisa 25736 Heide D 10021

Abt @ Florian 28757 Bremen D 10093

BARVERKAUF D 10001

Baer Max 28201 Bremen D 10092

Beich Marcel 28844 Weyhe D 10086

Wahlen Sie einen Artikel Bieber Birgit 26689 Apen D 10014

Biermann Jessica 28755 Bremen D 10040

BElau Luca 26209 Hatten D 10071

Burger Stefanie 25737 Heide D 10088

Biirger Martin 26670 Uplengen D 10015

Gesamt 0,00 € Daecher Mike 26683 Saterland D 10102

Drechsler Kevin 26655 Westerstede D 10101

Dreher Dieter 28717 Eremen D 10039

( Drescher Mario 26683 Saterland D 10089

Bei groReren Datenbestdnden grenzen Sie die Trefferzahl tiber das Suchfeld witelliRjente Suchfunktion
reagiertbereits beim ersten Buchstaben ufiddet sofort alle DatensatzéenderenF el dern , Fi r ma /
Nachnamd®“, Vorname*“ es Ubereinstimmungen mit .der vo

Nachdem Sie den Kunden ausgewahlt und per Doppelklick (oder UbétddaherSymbol) in den
Bezahlvorgang beférdert haben, finden 8ie Kundenangaben linkdenim virtuellen Kassenstreifen wieder:

d ltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 leltra.com

Business Software Gilc D- Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 i tra.de
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|

a = a

Lisa Abt

Spresstrasse 32, 25736 Heide

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad...
1 x 650,00 € (FROD13) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

Gesamt 929,95 €

Kassieren

Der ubrige Verkaufsvorgang ist identisch mit anonymen Bezahlvorgéngen:

- Sie geben die Artikel ein,

- klicken raunf* ,, Kassi e

- wabhlen die Zahlungsatrt,

- bestétigen bei Kartenzahlung die Bezahlung am Kartminal,

- tragen bei Barzahlung den vom Kunden erhaltenen Betrag ein,
- geben das Wechselgeld heraus,

- beenden den Ver kauf Uber den Button ,Zahlung al

u n dn essehéim die Rechnung:

e GmbH & Co. KG el. +49 (0) 5231 7090-0 v leltra.com
etmold
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...,' Seitenansicht Rechnung

’e ’® 1 |4 4 1+ p p| vorlage: |5tandardvurlagaKassenrechnung V| mitEriefpapier  Vorlagengestaltung = Internetmarke ~

DA

Carsten Hilgers B
= g Faxen...
Carsten Hilgers - Stahlwerkstr. 57 - 26689 Apen Zwe I ra d e r
Frau _-
Lisa Abt Kontakt: ;
Spresstrasse 32 Stahlwerkstr. 57 Versan
25?735 Heide 26689 Apen Online-Past...

Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857

Email: zweirad.hilgers@t-online.de NS
E-Mail...
Datum: 20.06.2018
Rechnungs-Nr - 2018063082
Kunden-Nr. 10021
Sachbearbeiter/-in: Carsten Hilgers
. PDF-Export...
Rechnung -
(>
Anzahl Einheit Artikelnr. Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis Versanddaten
exportieren
1 Stk FRO013 FRO0013 2FastdYou Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad) 650,00 € 650.00 €
City Bike / Bauart: Damen-Fahrrad / Radgrofte: 26 Zoll /
Rahmenmaterial: Stahl / Schaltsystem: mit Kettenschaltung
{ Anzahl Gange: 6 / Schaltwerk: Shimano Tourmey / mit
Federgabel / Bremssysteme: mit Felgenbremse ., mit V-
_ Brake / mit verstellbarem Vorbau / mit gefederter
Sattelstitze / Rahmenfarm:
1 Stk ZBO014 ZB0014 Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz 27995 € 279,95 €

mit eingebautem GPS - zeigt die GPS-basierte Hohe an

Running Index - kompatibel mit Polar Lauf- und

Radsensoren

Verpackungsinhalt: Polar RC3 GPS Trainingscomputer, v

SchlieBen F12

Per Mausklick auf das Druck8ymbol bringen Sidare StammkunderRechnung zu Papier.

Bitte beachten Sie: Ob Ihre DA4-Rechnungen, wie hier beschrieben, vor dem Ausdruck in der Druckvorschau
angezeigbder sofortzu Papiegebrachtwerden,legenSie inden KassenEi nst el |l ungen®“® i m F
,» Dr uckei nfedt Bdrtlhabendie di¢ Wahl zwischen

- ,DI'N A4 Rechnungen erst in der Seitenansicht 0f
- ,DIN A4 Rechnungen direkt"® drucken auf .. Drucket

Praxstipp: Falls Sie@ersehentlichdie Daten eines Bestandskunden in den Kassenstreifen tibernommen haben,
anschlielBend aber doch einen anonymen Bezahl vorgan
- wieder auf das Personesymbol und dann

- aufdasHandSymbd ( = , Bar v)am dbarenfreshiten Rathcedées Kundenauswialogs:

] a ] Kundensuche Kunde wihlen -+ - v x

P

Firma / Nachname Vorname

Lisa Abt

Spresstrasse 32, 25736 Heide Stephan 26689 Apen

Lisa 25736 Heide

Dalar B2 DS RDadrammndar J7a AL £

Daraufhin verschwinden die Kundendaten wieder aus dem virtuellen Kassenstreifen.

GmbH & Co.KG  Tel. +4 ) 5231 7090-( www.deltra.com
Detmold Fax +49 (0) 52 I deltra.de
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4.8 Ein neuer KundeerlangtSA Y S o NAOKGA3ISa wSOKydzydY DSK{O RI

Selbstverstandlich: Dazu klickee Suf das Persone8ymbol am oberen linken Seitenrand (oberhalb des
Kassenstreifens) und dann auf das FBysbol in der Kundenauswahl:

2 I~ & v Kundensuche Kunde wahlen + 4 v x
@ Firma / Nachname Vorname PLZ t Land Kd-Nr. =
Kettler City Cruiser Comfort (C... 350,00 €
-BARVERKAUF- D 10109

Kunde: 10110 - Meier

[Ansprechpartner Anschriften Konditionen Vorgaben Statistik ndiv. Felder Dokumente

Kunden-Nr. = 10110 Kommunikation
. . . Telefon 1
Anschrift ¢ Firma = Privat
Anrede ~ Titel - X
Nachname m Vorname = Petra Fax
StraBe Hauptstrae 12 Land D - Mobil
Lz 54321 Ort  Musterstact EHLE]
Web
Anmerkungen
Gesam 350,00 €
r
Notiz =
Marketing
Kassieren Geburtsdatum -
Bei neuen Verkaufsvorgdngen anzeigen + Serienbriefe
Bei neuen Office-Vorgéngen anzeigen ¥ E-Mail Newsletter

Weitere Funktionen % Abbrechen F12

Daraufhin 6ffnet sich eine neue Kund&arteikarte, auf der Sie Namen, Anschrift und die tbrigen
Kundendaten eingebe u n d a u-F 1dBfitton kliaRdéh oder tippen. Anschlie3end erscheinen die
Daten des neuen Kunden im virtuellen Kassenstreifen sowie auf dem folgenden Rechnungsausdruck:

= deltrq ditraBusiness Software GmbH & Co.KG ~ Tel. +49 (0) 5231 7090-0  www.deltra.com

B— BusinessSoftware Gl ) | Detmold 9 ( de
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Petra Meier

HauptstraBe, 54321 Musterstadt

Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) City ...

1 x 350,00 € (FRO040 - D26) 350,00 €

Gesamt 350,00 €

Kassieren

Der weitere Bezahlvorgang ist identisch mit dem von Bestandskunden.

4.9 Kann ichauch Anderungen an vorhandenen Kund&tammdaten vornehmen?

Ja: Dafr ist allerdings ein kleiner Umweg tber die Stammed&waltung erforderlich. Keine Sorge: Sie
mussen den laufenden Bezahlvorgang nicht unterbrechen und das Kassenmodul auch nidehbeen

- Sie starten eine zweite orgaMAXstanz,

- wechseln zum Arbeitsbereich ,Stammdaten > Kund:¢
- &ndern dort den betreffenden Kundebat ensat z und best &t-Flden | hr e I
- wechseln mit ,STRG+TAB* zuridck zum Kassenmodul,
- rufen Uber das?ersmenSymbod en Bef ehl , Kunde wahlen® auf wund

- Ubernehmen den gednderten Kund&atensatz in den laufenden Bezahlvorgang.

Weitere I nformationen finden Sid®asmaheticedennoweennchi m , F
andere orgaMA>unktionen brauche&f

deltra Business Software GmbH & Co. KG 231 7090-0 v leltra.com
mold )
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4.10 Wie kann ich den Umsatzsteuersatz andeyzum Beispiel bei Aul3eHausVerkaufen?

In manchen Branchen gelten fir ein und denselben Artikel unter Umstéanden verschiedene Umsatzsteuersétze.
Beispiel Eisdiele: Beim Eis zMitnehmen gilt der erm&Rigte Steuersatz von derzeit 7 %. Verzehrt der Kunde
dasselbe Speiseessn Tisch, muss der Betreiber 19 % Mehrwertsteuer in Rechnung stellen und kassieren.

Sofern Sie fir solche Falle im Artikelstamm nicht ohnehin zwei verschiédgkel definiert haben, konnen

SieindenKassenEi nst el l ungen* im Register ,Sonstiges® di e
anzeigen und bearbeiten® aktivieren:

Kasseneinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Lager fiir Kassenverkdufe (In der Kasse auswahlen) - Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten

Standard Auftragsart (keine Angabe) - v| Kassenschublade verwenden

Artikelerfassung

) Umsatzsteuersatz im Kassenvorgang wahlbar

T - "
Jeiche Artikel automatisch zusammenfassen

Gesamtrabatt im Kassenvorgang

Artikel fiir Rabattposition R-001

oK F11 Abbrechen F12

Auf diese Weise sorgen Sie daflr, dass der voreingestellte Umsatzsteuersbétrdéisnden Artikels in der
Positionsbearbeitung der Registrierkasse angezeigt wird und Sie manuell einen anderen Steuersatz auswahlen

konnen:

jare GmbH & Co. KG

== deltra Business Softwa
E ;deﬁ,raﬁ ( Detmold

vildestraBe 9 | D
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2 — O w Artikel E-007 bearbeiten
Spaghetti-Ei . =
paghetii-=s Spaghetti-Eis % B
1 x 4,50 € (E-007) 4,50 €
4,50 € .
I
7 8 9
Menge
4 5 6
0% 7% . 19% . 1 2 3
Position léschen 0 00 )
Gesamt 4'50 €
< &
Bitte beachten SieDi e Opti on , Mehrwertsteuer i m Kassenvorgar

dam aktivieren, wenn das Kassenpersonal mit der Auswahl des richtigen Steuersatzes vertraut ist. Die
Zuweisung des falschen Steuersatzes kann teure Folgen haben: Werden bei einer Steuerprifung Fehler
festgestellt, drohen unter Umstanden hohe UmsatzsteNahzahlungen!

4.11 Wie gebe icHRabate und andere Preisnachlasse ein?

Die orgaMAXasse lasst lhnen die Wahl, ob @8renGesamtrabattauf den kompletten Einkauf geben oder
bei einzelnen PositionengezieltPositionsrabattegewahren.Dabei haben Sie die Wahl aafien...

- prozentwalen Preisnachlassen und
- absoluten Rabattbetragen.

AulRerdem kénnen Sion vorgegebenerrtikelpreien abweichen undon Hand neue Positionspreise

eingeben
Um Gesamtrabate einrfAumenzu kdnnenlegen Sien den Kassef) Ei n sgé milmh uRne gi st eim , Son
Abschnitt, Gesamt r abat't im Kassenvorgang®* einen ,B8rtikel

e“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG 231 7090-0 www.deltra.com
Business Software Gildestr -3 Detmold 7090- :
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PunkteBut t on o6ffnen Sie das , Arti kel auswahl!l fenster?"“ e
., Ub e r n e h mkKasseneinstelludgeneeinfiigen:

neinstellungen

Sonstiges

Lager filir Kassenverkdufe ‘ (In der Kasse auswahlen) - | || Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten
standard Auftragsart € ‘ (keine Angabe) - | || Kassenschublade verwenden

. Artikelauswahl

Artikelerfassung

Umsat tz im K gang wa i ] Wiahlen Sie aus dieser Auflistung einen Artikel fiir die Rabattposition aus.

| Gleiche Artikel isch fa i ] ~
Artikelnummer Artikelkategorie Artikelbezeichnung

. FROO75 e-Bikes Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silber matt

Gesamtrabatt im Kassenvorgang
FROOT6 e-Bikes Hercules Tourer 7 28 Zoll Damen weild

Artikel fiir Rabattposition R-001 L

db R-001 (keine Angabe) POS-Rabatt

EC Kartenlesegerit || EC Kartenlesegerit verwenden = bprei (keine Angabe) Reparaturen “

Ip: ‘ Port: ‘ 1 :| | erhint RPOOOT - H Reparaturen Reifenwechsel - hinten - einfach
RPOOOT - HN Reparaturen Reifenwechsel - hinten - Nabenschaltung
RPOOOT -V Reparaturen Reifenwechsel - varn
RPO002 - HK Reparaturen Tretlager (Kurbelwelle) austauschen - Holland-Kettensc...
RPOO0Z - mk Reparaturen Tretlager (Kurbelwelle) austauschen - mit Kettenschutz
RPO0OZ - oK Reparaturen Tretlager (Kurbelwelle) austauschen - ohne Kettenschutz v

Ansicht einzeilig Ubernehmen F1] Abbrechen F12

Falls in Ihrem Artikelstamm noch kein Rahédikel definiertist, kdnnen Sie das im Arbeitsbereich

, Stammdaten > Arti kedF10permn aMarthol leinc k Easu fg e ,nNignt. ,“ we |
und ei ke t(eiknt t'B. , Ge s a mt Dea Rabatthettaly odeprorentsata lggemSie spater

im Kassenvorgang fest.

Die Auswahl eineRabattartikes$ ist nur einmal erforderlichm Verkaufsvorgang ist die Vergabe eines
Gesamtrabattschnell erledigt: Mchdem Sie alle Verkaufsartikel eingegeben haben, ...

- klicken Si-Pua kSymbldam rechien abéren Rand des Programmfensters) und
- dann Gasanitrabatt :

——— de"'ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com

090-20

[— T S} c | etmold
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B Kasse m] X

a I} a8 w jo) Alle Artikel eoo

>

Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) City ... a' Bon stornieren

1 x 350,00 € (FRO040 - D26) 350,00 €

¢ Einlage buchen
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 € gl Entnahme buchen
Fahrradschloss Kabel CodelLock schwarz 12... Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... B bitiin

350,00 € 650,00 €

1x 17,99 € (ZB00O1) 17,99 €

al Z-Bericht erstellen

Kassenschublade 6ffnen

&

Rechnung bezahlen

Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
27995 € 17,99 € % Gesamtrabatt
Q A\
Einstellungen
Gesamt 647,94 €
Fahrrader E-Bikes @ i
Kassieren © Aomelden

Daraufhin 6ffnet siclein RabattFenster, in dem Sider Eingabemdoglichkeitendiben Sie haben die Wahl
zwischen

- einemDaFSadSy wl B20Euio NacNiss),d
- einem(a LINRT Sy lddzt £t Sy wl ol (& 810%dadsf AlRSder Y i & dzYYSa
- einer@B)ay Sdz2Sy DS a I(zyBiAardaveyi $oa 3.7964 Euro auf 3.500 Euro):

siness Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 a.de
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a I~ 8 [ ] Rabattartikel R-001
Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silb... 0 Gesamtrabatt -189,85€ B
1 % 3499,00 € (EBE00O1 - 56) 3499,00 € @
Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12... 5 O O cy X
/ (0]
1x 17,99 € (ZBO0O01) 17,99 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...
o fester Rabattbetrag 7 8 9
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

prozentualer Rabatt

auf Gesamtsumme & 5 6

e neue Gesamtsumme 1 2 3

Gesamt 3796,94 € : 00 |
< Ok 3‘“&

Damit stehen lIhnetbei lhren Preisverhandlungerle Mdglichkeiten offenden Gesamtpreis gezielt zu
beeinflussen.

Tipp:Falls Sie Ihrem Gesamtrabatt auf dem Kassenzettel oder der Kassenreahritingelfaleinen
aussagekraftigem Namengebenwollen(z B. ,K®@Wn &e Mrreaibatt “), klicken Si e
Dokumentensymbol (oben rechts im Dialogfenster) éndern dort dieBezeichnung:

—— deltra Business Software GmbH & Co.KG  Tel. +4¢
= deltra

]

E Gil ) | Detmold
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a —] 8 [ ] Rabattartikel R-001
Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silb... Gesamtrabatt -379,69€ =]
1 x 3499,00 € (EBO0O1 - 56) 3499,00 € @
Fahrradschloss Kabel Codelock schwarz 12... - N e
1x 17,99 € (ZBO0O1) 17,99 € Artikel R-001 %

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

fester Ral
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

10 % Neukundenrabatt

neue Ges:

(0] ¢

Gesamt 3796,94 €

< Ok

Die gewahlten Rabattangabemnscheineranschlieend am linken Rand im virtuellen Kassenstreifiehnach
dem Bezahlvorgag auf den Kassenbelegen und Kassenrechnungen:

——— deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0

E=—— Business Software GildestraBe 9 | D-32760 Detmold 9 (0) 5231 7090-20
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K
AN
Carsten Hilgers
Zweirader

Zweirdder Carsten Hilgers

Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad hilgers@t-online de

Re.-Nr. 2018063084 vom 20.04.2018

1x 3499000 € 349000€ A
EB0001 - 56 Hercules Robert 14 Fro

1x17,99 € 17,99€ A
ZB0001 Fahrradschloss Kabel Codelo
1x279.95€ 27995€ A
ZB0014 Polar RC3 GPS Radcomputer
1x-37969€ -37969€ 0
R-001 10 % Neukundenrabatt

Total 3T 25€
Umsatz 19% netto 3190 71€ A
MwSt 19% 60623€ A
VISA 3.417,25 €

Bankwverbindung:

BuhlBank (BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStldNr.: DE9876543210
Offnungszeiten:

Maontag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Bitte beachten SieDer Gesamtrabatt bezieht sich auf derG e s &Recthriungsétrag vor dem Aufruf der
Rabattfunktion. Wenn Sie hinterher weitere Positionen einfiigen oder Anderungearaandenen Positione
vornehmen, bleibt der zuvor ermittelte Rabattbetrag unverandéulls Anderungen oder Erganzungen
erforderlich sindJ6schen Sie diRabattpositioram besten undjebenvor dem Kassieren einen neuen
Gesamtrabatein.

4.12 Gesamtrabatt schon und gutann ichauf einzelneArtikel gezieltPreisnachlassgeber?
Ja, auch das geHbazu...

- klicken oder tippen Sie bei der Eingabe des betreffenden Artikels auf den REuton (rechts
neben der Artikelbezeichnung)

- geben den gewtiinschten prozentualen Nachlassiath

- klicken auf , OK*

GmbH & Co.KG  Tel. +4 231 ( www.deltra.com
! F
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a ] ] ] Artikel FROO13 bearbeiten

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad)...

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad 2
J

1% 650,00 € (FROO13) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputeg]‘ER schwarz ... 6 5 O O O € X
1% 279,95 € (ZB0014) 279,95 € !
Fahrradschloss Kabel CodelLock schwarz 12... Rabatt fiir Artikel FROO13 %
1% 17,99 € (ZB0O0OT) 17,99 € Menge
— 1 . rabattierter Einzelpreis 585,00 €

‘ 0 x
10&? %

0% 7% G 7 8 9

Gesamt 947'94 € Position I&schen

(0]4

Anstelle eineprozentualen Positionsrabatts kénnen Sie den rabattieResitionsEndpreis aber auch von

Hand als absoluten Betrag eingeb&w verkaufen Sie einen Artikel zum Listenpreis von 650zE Brfiir 599
Eura

a [~ a8 [} Artikel FRO013 bearbeiten

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad)... 2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad % B

1 x 650,00 € (FR0OO13) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ... @ 5 9 9 X
1x 279,85 € (ZB0014) 279,95 € @

Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12...

Aufdiese Weise kénnen Siei Bedarin ein und demselben Verkaufsvorgang unterschiedliche Rabatte auf
einzelne Positionen vergeben, andere Positionen dagegenListenpreis verkaufen.

== deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523
B— BusinessSoftware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold 9 (0) 5231 7(

231 7090-0




orga

BUROSOFTWARE

Bitte beachten SieProzentuale Positionsrabatte werden auf Kassenleiagnd Kassenrechnungen unterhalb
der jeweiligen Position(en) ausdriickliahsgewieserBei manuell eingegebenePositionspreise geht der
gewahrte Rabattlagegemicht ausden Zahlungsbelegen hervor.

Und gleich noch ein Tipp hinterhd8ei Ausverkaufennd ahnlichen Sonderaktionen lassen siid
verschiedenen Preisnachlassegar miteinander kombinieren. In folgendem Beispiel wigitteRabatt
Cocktail gemixbestehend aus ...

(1) manuell rabattiertem Positionspreis
(2) prozentualemPositionsabatt auf den Ligtnpreis und
(3) Gesamtrabatt auf debereits rabattierten Gesamtpreis:

a ™ a w

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad)...
o 1 x 599,00 € (FRO013) 599,00 €

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

9 1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €
Rabatt: 10,00 % -27.99 €
Fahrradschloss Kabel CodelLock schwarz 12...

1x 17,99 € (ZBODOT) 17,99 €

Gesamtrabatt
e 1x-86,90 € (R-007) -86,90 €

Gesamt 782r05 €

Kassieren

Um Missverstandnissen vorzubeug®as ist keine Aufforderunglie, Sp e n d i anzurzieherdas"
Programm stellt Ihnekediglichalle gangigemRabattartenzur VerfigungDas starkthre Verhandlungsposition
und ermoglicht es Ihnen, Ihren Kundgezieltentgegenzukommen.

GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0 )-0 W leltra.com
tmold ] ’
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4.13 En Kunde mdchteeinen Einkauf mitmehrerenZahlungsrten begleichen: Was tun?

KeinProblem:In der orgaMA>Registrierkasse kann ein und derseBezahiorgang mizwe und mehr
Zahlungsartemeglichen werdenAngenommen, ein Kundaedchteden Gesamtbetrag (279,95 Eur@jlweise
in bar (50 Euranit einem100-EurcSchein) und den Res229,95)mit seinerVISAKartebezahlen

- Dann klicken Sie wie Ublich auf , Kassieren®“,
- wahlen die erste ,Zahlungsart™ (zum Beispi el o |
- tragen i n dzeile pe; Naaskliskiagf das &tiftsymbol den Barzahi@egsag ein (50 Euro)
und klicken auf , OK“,
- geben dann deBet Bag erha(ilea“Eur K} und klicken

50,00 € Kassieren VA

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1% 279,95 € (ZR0014) 279,95 € Bar erhalten

1 oojﬂj x

Gesamt 279’95 €
< 0 00

- NungebenSiedas Wechselgeld heraus (50 Euro) wund kI i

ImanschlieBendem ut omati schen , Abgl eich® erkennt #das Pro
offen ist:
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- ] 8 [ ]

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ... Abg |eiC h

1x279,95 € (ZBOO14) 279,95 €

Der von Ihnen eingegebene Betrag ist kleiner als der
offene Restbetrag der erstellten Kassenrechnung.

Offener Rechnungshetrag 279,95 €
Zahlung 50,00 €
Differenzbetrag 229,95 €

Im Kassenvorgang muss der Rechnungsbetrag vollsténdig beglichen
werden. Sie werden nun zur Auswahl der Zahlart weitergeleitet, um
den Bezahlvorgang abzuschlieBen.

Gesamt 279,95 €

%

- Mit , OK" zkuethrDd ma | ige , Zahkundsart wahl en
- klicken oderVISAKapmeadamun auf
- auf die Schaltflache ,Zahlung abgeschl ossen®

a - g w

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

1)

229,95 € per VISA zahlen 7/

Bitte Zahlung am Terminal durchfiihren und mit "Zahlung abgeschlossen™ bestatigen.

Bon drucken

Gesamt 279,95 €

Zahlung abgeschlosseng.ug

de".ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com

Business Software G traBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 inf de
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Auf dem anschliel3end ausgedruckten Kassenbon oder der Kassenrechnung werden die verschiedenen
Zahlungsartemlifferenziert aufgelistet:

N\
AV
Carsten Hilgers

Zweirader

Zweirdder Carsten Hilgers
Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Re.-Nr. 2018063080 vom 20.04.2018

1x279,95€ 27995€ A
ZB0014 Polar RC3 GPS Radcomputer

Total 279,95 €
Umsatz 19% netto 23525€ A
MwSt 19% 4470 € A
Barzahlung 50,00 €
VISA 229,95 €
Gegeben 329,95 €
Ruckgeld 50,00 €

Bankverbindung:

BuhlBank (BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStldNr.: DES876543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Nur der \blIstandigkeit halberFalls erforderliclsindauchmehr als zwei Teilzahlungen mgrschiedenen
Bezahlverfahren moglich. trer Praxisverden solche Sonderwiinschéerdingseher selten vorkomran.

Praxistipp:DasBezahiSplittingeignet sichauch um méhrere Teilzahlungen mierselbenZahlungsart
abzuwickeln. Angenommatrei jugendliche, FeierBiestef mdchtenihren Party-GroR3einkaumit einem
Gesamtbetrag von 125 Eugemeinsarnin barbezahlendabeiaberjeweilsunterschiedlicheAnteile
Ubernehmen: Hier zahlt75 Euro, einer 30 Euro und einer 20 Euro. Didiimen Sieden Einkauhach und
nach in drei Tesummen abkassieremnd wenn noétigeinzeln dapassendéVechselgeld herausgeben.

Bitte beachten SieTeilzahlungen mit derselben Zahlungsart faistRegistrierkasse adiiren Kassenbelegen
in einer Position zusammen.

4.14 Ein Kunde gibt Ware zurlick: Wie kann ich die dazugehdrige Buchung riickgdngig machen?

Fir diesen Zweck stellt hnen dieorgaMRX gi st r i er kas s e mdiea emu n kztubie nV e,r B ol
finden den BuwmkteeMehi amobergn2chierniRand de®rogrammfensters

e GmbH & Co.KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
atmold Fa 0 a.de
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B Kasse (=] X
a ] | | o Alle Artikel sos
i
] "~
a Bon stornieren
e
¢ Einlage buchen
rb Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... :
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
e . . . L] <
Wahlen Sie einen Artikel a Z-Bericht erstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € 9%  Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes © it
@ Abmelden
v

Um Missverstandnissen vorzubeugéhi e kdnnen sel bstver stdmdeinueth ni ch
, DIAMRechnungen® st or zeigteafFogammlhnen zueddhetime Listaderletzten
Zahlungsvorgange

- Falls Sie den Beleg direkt in d&y Rechnungsste sehen, markieren Sie ihn und klickaim
Stornieren einfackauf das Hakchen am oberen Rand.

- Uber die(2) Filterzeilegreifen Sieei Bedarfgezielt aubestimmteRechnungsnummaer
Kundenamen, Rechnungsbetrage lRechnungsaten zu
Praxistipp:Die Rechnungsnummer finden Sie auf dem Kassenbon oder der Rechnung, die lhnen der
Kunde vorlegt: Ohn¥orlage deZahlungsnachweissind Warenriicknahmennd Stornobuchungen
nicht zu empfehlen

- Uberdie Abwartspfeile am rechten Rand der Spaltenképfe konnedi§iauswahhlternativiiber (3)
Drop-down-Menuseingrenzen.

- Mitdemsmarten Suchfeldd n 0 a w S O K ydmfifaraten Giéhie Kassenvorgangech
beliebigen Buchstabemnd Zifferrfolgen Die VolltextsucherschlietsowohlRechnungsnummern,
Kundenamenund EureBetrageals auctDatumsangaberDabei genligt bereitsin beliebiger Teil
einer Rechnungsnummer (zum Beispiel die letzten drei Ziffern)adsrein beliebigefTeil eines
Namens

- Per Mausklick auf dg8) Dokumentensymbokénnen Sie sich den Inha&iner bestimmterRechnung
odereinesKassenbelegs anzeigen lassen:

e“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG 231 7090-0 www.deltra.com
BusinessSoftware  Gildestrale 9 | D-32760 Detmold Fa 0) 5 7090-20 info@deltra.de
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— e
2 [~ 5] [ ] o Ftechnungssuchea]j Rechnung wahlen e = v x
3 ] :
RE-Nr. Kunde I Betragly ! Datum
(Benutzerdefiniert...) “J (Benutzerdefiniert...) (Benutzerdefiniert...)
[]-BARVERKAUF - [Ji7e0e ] 12.04.2018
[ Abt, Lisa [117,99¢ [120.04.2018 |
[ Bosch, Philipp [das85¢ []30.06.2018
2018063076 ] Brauer, Alexander [J27,95¢ ZUUEZUTE
_ |[Burger, Stefanie [J3s0,00€
2018063075 |9 it Daniel [eso00€ elbkecklbi
[]700,00€
2018063074 -BARVERKAUF- m| 20.04.2018
e S . 929,95€
Wahlen Sie einen Artikel [3.417,25¢€
2018063073 -BARVERKAUF- = ——0ovuw = 20.04.2018
2018063089 -BARVERKAUF- 35000 € 20.04.2018
2018063088 Schmitz, Daniel 17,80 €  20.04.2018
2018063087  Burger, Stefanie 650,00 € 20.04.2018
2018063086  Brauer, Alexander 27995 € 20.04.2018
2018063085  Bosch, Phillipp 2680 € 20.04.2018
Gesamt 0,00 €
I 2018063084 -BARVERKAUF- 341725 € 20.042018
2018063082 Abt, Lisa 92995 € 20.04.2018
( 2018063081 -BARVERKAUF- 35000 € 20.042018
2018063080 -BARVERKAUF- 27995 €  20.04.2018
v

Auf diese Weise ermitteln Sie die richtige Rechnungsnummer sdbstwenn der Kunde den
Zahlungsnachweisinmalnicht vorlegen kann.

Zurtck zur eigentlichen Storsiguchung: Nachdem Siken passenden Vorgang gefunden und markiert haben,
genugt ein Mausklick auf das HakckHgymbol am obererechten Rand des DialogfensteBas Programm
druckt daraufhin den dazugehdrigen Stornobeleg.

Stornobelege sind identisch mit dem Ursprungsbelagr mit aktuellem Datum und umgekehrten
Vorzeichen: Alle Mengenangaben und Rechnungsbetrage tragen ein negatives Vorzeichen. Wenn Sie einen
Kassenbon riickgangig machen, sieht der dazugehdérige S®sn®so aus:

leltra.com
tra.de

d lfra deltra Business Software GmbH & Co. KG

Business Software Gilc

Tel. +49 (0) 5231 7090-0

Detmold Fax +49 (0) 5231 709
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A
Y
Carsten Hilgers

Zweirader

Zweirader Carsten Hilgers

Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Stornobon Nr.: 2018063092

Zu Re.-Nr. 2018063078

-1x17,99 € -1799€ A
Fahrradschloss Kabel CodelLock schw

Total -17,99 €
Umsatz 19% netto -15,12€ A
MwSt 19% 287€ A
Barzahlung

Bankverbindung:

BuhIBank (BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStldNr.: DE9876543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Wenn Sie eine DH4-Rechnung riickgangig machen, sidig dazugehérig&tornorechnung so aus:

A

Carsten Hilgers

. e
Carsten Hilgers - Stahlwerkstr 57 - 26689 Apen 2 We I ra d e r
Frau

Lisa Abt Kontakt:

Spresstrasse 32 Stahlwerkstr. 57

25736 Heide 26689 Apen

Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad_hilgers@t-online_de

Datum: 20.04.2018
Rechnungs-Nr_: 2018063091
Kunden-Nr.: 10021
Sachbearbeiter/-in: Carsten Hilgers
Stornorechnung
zur Rechnungs-Nr.: 2018063077
Anzahl Einheit Artikelnr. Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis
-1 Stk FROD13 2FastdYou Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad) 650,00 € -650,00 €

City Bike / Bauart: Damen-Fahrrad / Radgrofe: 26 Zoll /
Rahmenmaterial: Stahl f Schaltsystem: mit Kettenschaltung
[ Anzahl Gange: 6 / Schaltwerk: Shimano Tourney / mit
Federgabel / Bremssysteme: mit Felgenbremse, mit V-
Brake / mit verstellbarem Vorbau / mit gefederter
Sattelstutze /Rahmenform:

-1 Stk. ZB0014 Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz 27995 € 27995 €
R NG e Lt

Dieautomatisch erzeugten Stornorechnungen mit negatiRacthnungsbetrageimden Seé anschlielientn

Ber ei ch>, Re c k andbrechmiingsiibersichinter dem Stornodatum wiedeErstattungn von
Kaufpreisen speichert das Programmm Ber ei ch , Fi nanzen ,>KaZsashed uP@S“n B
Kassenbuch.

Fal)

deltra Business Software GmbH & Co. KG
GildestraBe 9 | D-3 mold
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4.15 Ein Kunde will bezahleg hat aberkein Geld dabei und verlasst den Laden ohne Ware: Wie
kann ich den Vorgang rtickgangig machen?

Kein Problem: Solange der Vorgang noch auf dem virtuellen Kassenstreifen der Registrierkasse angezeigt wird,
klicken oder tippen Sie einfach auf das Pagmeb-Symbol oberhalb des Kassenstreifens:

a > a w

2FastdYou Damen Cityrad 26 Z... 650,00 €

Mochten Sie den Bon wirklich 16schen?

< [ ]

Abbrechen Bon Ln':':sche:g]_—l,'J

Gesamt 650,00 €

Kassieren

Daraufhin erscheint auf der rechten Seite des Prog
wirklich I 6schen? Mit einem Mauskl i ck odeerauclri nger
schon erledigt.

4.16 Einem Kunden fallt |, dass er etwas vergessen hddann ich die Buchung unterbrechen, um
zwischendurctbei anderen Kundenkassieren m kbnnen?

Aber ja Die orgaMAXRegistrierkasse stellt Ihndiir solche Zwecke einen praktischBon-, Par k pl at z* z
Verfiigungln dieser Zwischenabladgé@nnen Sie schwebende Bezahlvorgépgeken und sie spater wieder
reaktivieren Auf diese Weise ersparede sich die Mihe, den komplettddezahlvorgangpater noch einmal

von vorn zu beginnen. Sie kien sogar mehrere Bons gleichzeitig parken.

Das Parken und Abholen laufender Bezahlvorgange erledigen Sie Uber das Gmdraas DisketteiSymbol
am linken Fensterrand oberhalb des Kassenstreifens:

de“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
Business Software GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 info@deltra.de
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2Fast4You Damen Cityrad 26 Z... 650,00 €

Polar RC3 GPS Radcomputer H... 279,95 €

BUROSOFTWARE

- a [ ] jo Alle Artikel =

@ ~
T /i &
Vi
N -
4

Nachdem Sie auf das Diskett&gmbol (= Bon speiem) geklickt oder getippt haben, verschwindet

der Bezahlvorgang vom virtuellen Kassenstreifen.

Um einen geparkten Bezahlvorgang wieder hervorzuholen und abzuschliel3en, klicken oder tippen Sie
auf das OrdneSymbol (links neben dem Diskett&ymbol). Daaf hi n o6f f net si ch ei
aus der Sie den gewiinschten Vorgang per Doppelklick wieder in den virtuellen Kassenstreifen
tbernehmen:

2 ) O ] Bon Liste v pod
Firma / Nachname Gesamtpreis
Kettler City Cruiser Comfort (C... 350,00 €
-BARVERKAUF- 20794 €
-BEARVERKAUF- 350,00 €
-BARVERKAUF- al& 29794 €

4.17 Was geschieht mit geparkten Vorgangen, wenn ein Kunde nicht wiederkommt?

Solange Sie das Kassenmodul nicht beandiiben schwebende Bezahlvorgéange auf dem-Baxkplatz
erhalten. Wenn sich herausstellt, dass ein geparkter Bezahlvorgang nicht mehr gebraucht wird, kénnen Sie ihn
gezielt I6schen.

UmlhrenBorPar kpl atz aufzur &umen

rufen Sie den entbehrlichen Vongg per Mausklick oder Fingertipp auf das OrdB8gmbol oberhalb

des virtuellen Kassenstreifens aus der ,Bon Li:
klicken oberhalb des Kassenstreifens auf das Papiei&pnibol und

bestatigen die anschlieRBende Wickéildi t dalcthread
Di splay mit ,Bon | 6schen®:

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 v leltra.com
de

etmold
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2Fastd4You Damen Cityrad 26 Z... 650,00 €
Mochten Sie den Bon wirklich [6schen?

< w

Abbrechen Bon Lésche:@

Gesamt 650,00 €

Kassieren

Daraufhin verschwindet der geparkiBezahlvorgangndgltig aushrer, Bon Li st e*® .

Fallseine gréRere Anzahl geparkter Bons lberfliissig ist, brauchen Sie sie nicht einzeln zu l16sclierBiSob
dasKassenmodul beendannd di e Si cher heitsabfrage mit , OK* bes
Bezahlvorgange inklusive aller geparkten Bons:

Wollen Sie die Kasse jetzt beenden? Sadmtliche Vorgange sowie geparkte
Bons gehen dabei verloren.

Abbrechen

Auf diese Weise behalten Sie imnuam Uberblick inhrer, Bon Li st e*“ .

4.18 Ein Kunde mochte eine RechnungZalen, die aul3erhalb der Kasse erstellt wurde: Was tun?
Mit der Registrierkasse kénnen Sie auch die Bezahlung von Vorgangen erledigen, die zuvor mit anderen

orgaMAXModul en er zeugt wor-Be n kNesitac rechtérbobaren Ramddes Dr e i
Progranmfensters starten Sieeli Funkti on , Rechnung bezahl en®:

— deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
=delira 4

B— pusinesssofiware  GildestraBe 9 | D-3 Detmold Fax + 7090-20 info@deltra.de
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B Kasse m] X
- —} . w jo) Alle Artikel oo
' @ o
a Bon stornieren
;b Einlage buchen
ﬁ Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... :
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
e . . . ] <

Wahlen Sie einen Artikel a Z-Bericht erstellen
% Kassenschublade 6ffnen
a. Rechnung bezahlen

Polar RC3 GPS Radco...  Fahrradschloss Kabel ... @—
279,95 € 17,99 € 9%  Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes © it
Kassieren © Abmelden
v

Daraufhin zeigtlas Programm eine Liste deffenen RechnungenVennSie derpassenden Vorgang direikt
der Liste sehen, markieren Sie ihn und klicken Bemahlerauf das Hakchen am oberen RaRdlls die Liste
der offenen Rechnungesehr lang ist, kdnnen Sitee Auswahl wie Ublich auf verschiedenen Wegen
eingrenzen:

- Das(1) Volltext-Suchfeld( , Re ¢ h n u negschkelt RKdclntinjsnummern, Kundenantemo
Betrageund DatumsangaberDabei gengt bereits ein beliebiger Teil einer Rechnungsnummer (zum
Beispiel die letzten drei Ziffern) oder auch ein beliebiger Teil eines Namens.

- Uber die(2) Dropdown-Meniisder Spaltenképf@reifen Siegezielt auf bestimmte offene
Rechnungen zu.

- In der(3) Filterzeileeinzelne Spaltendurchforsten Sidestimmte Felder.

- Per Mausklick auf dgg) Dokumentensymbokénnen Sie sich den Inhalt einer bestimmten Rechnung
anzeigen lassen:

== deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523
B— BusinessSoftware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold 9 (0) 5231 7(

231 7090-0
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Gesamt 0’00 €

<

- .
a — a8 [ ] o REChnUHQSSUChE‘@ Rechnung wahlen o E:% v *
e RE-Nr. Kunde !~_| Betrag Teilzahlung Restbetrag Datum
pe— (Alle)
e: 7 (Benutzerdefiniert...)
gb D Baer, Max
201806 [ Engel, Kristin 24375 € 0,00 € 24375 € 27.06.2018
[ Nagel, Sandra
201712158 | eustad, kristin 24375 € 0,00 € 24375€  1512.2017
D Propst, Antje
201808277 | schifer, Christian 596,90 € 0,00 € 50690 € 27.06.2018
Wahlen Sie einen Artikel ] A
201806135 Neustadt, Kristin == 800,00 € 435,94 € 13.06.2018
201806246  Propst, Antje i St L 136990 € 54062018
201806247  Schafer, Christian 750,00 € 0,00 € 750,00 €  24.06.2018

Wenn Sie die Rechnung gefunden haben, die der Kunde bezaitiledicken & auf das HakcheS8ymbol am
oberen Seitenrand: Daraufhin erscheinienvirtuellen Kassenstreifen der Registrierkasse die passenden
Kunden und Rechnungsangaben:

Sandra Nagel
Budapester Strasse 26, 24514 Neuminster
Zahlung zu Rechnung 2018062461

1x1164,95 € (2018062461) 1164,95 €

Gesamt 1164,95 €

Kassieren.
]

Per Mausklick oder Fi-Buor kbmnengSie num dein gedvehnten Bivargasg er e n “

starten (Zahlungsart auswahlen, Kartenzahlung abwickeln oder Bargeld einnehmen, Wechselgeld

herausgeben, Bon drucken etc.)

_ de'tra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
B— gusinessSoftware  GildestraBBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 info@deltra.de
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4.19 Kann ich mir den Zahlungsbeleg einarder KassdezahltenorgaMAXRechnung spater noch
einmal ansehen und drucken?

Ja,das geht: Sie finden die Funktion im Kontextmenu der Rechnungsliste. Dazu ...
- wechseln Sie in den Arbeitsbereich ,Verkauf > |

- klicken mit der rechten Maustaste auf den betreffenden Vorgang und
- wahlen im folgenden Kodkretne x>t iZearhll udnegns bBeed feeghel a,nlzrel

FAVORITEN e Rechnungen [ Rechnungssuche X
STAMMDATEN ~ Datum von o ’ - J A 5§ 0O N D 2017 1
| GO Ne F10 |
OFFICE v Zahlungs Rechnungs-I Bearbeiten F1 Nachname/Firma |
VERKAUF ~ BH Loschen F12 Hier anklicken Lﬂ
L D Abg-Rechnung: Serie erstellen -EARVERKAUF-
- ]
4 2019021515 E Kopieren und bearbeiten F5 Abt
L] 2019021514 Fir anderen Empfanger kopieren Abt
L] 2019021513 Rechnung stornieren / Gutschrift zur Rechnung erstellen Abt
[ ] 2019021512 -BARVERKAUF-
L] 2019021511 Drucken 4 Seitenvorschau F7
Hisferscheine L] 2019021510 RechnunM E-Mail versenden m Drucken F&
E B [ ] 2019021509 Versanddaten exportieren Entwurf drucken
Rechnungsn L ] 2019021508 Versand nach Standardeinstellung Adressetikett drucken
Anzahl = 308 |

— Vertrag erstellen A
i Symbolerklarung: a1
Zahlungsbelege anzeigen =
Projekte 3 Mahnstatus F4 Zahlungsbeleg geny

- | : = | | i SEPA Uberweisung erzeugen

Bitte beachten SieDer KontextmeniBefehl, Dr uc ken > Za h| uistaussthiéeRliengie anzei
Rechnungen verfiigbar, digspringlichin orgaMAX erstellt und anschlieReimd Kassenmodul tGiber den
Meniubef ehdgemRelrehmashl en* sidegl i chen wor den

4.20 Kann ich auclAnzahlungerund andere Teilzahlungekassierer?

Zuvor mit orgaMAX angelegte Rechnungen kdnnen uber die Registrierkasdeilugise bezahlt werden.
Auf diese Weise lassen sich zum Beispiel Anzahluagsieren.

Angenommen Fahrradh@ndler Hilgererkauftseiner KundirbandraNagel ein Fahrrad zum Gesamtpreis von

1.164,95 Euro. Vereinbart ist, dass die Kundin 164,95 Euro in bar bezahlt und den Rest der Kaufsumme erst
drei Monate spéater begleichbDann...

GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7 www.deltra.com

Detmold Fz 0 ra.de
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- schreibtderHandleri m Ar bei t sber ei ch zunaehstdlimRed¢hnurtheRlenc hnunge
Gesamtvorgang

- wechselt zuRegistrierkasse,

- Klickt aufdas, D rPeuin kS yemib o | und dann auf , Rechnung bezah

- 0Offnet die Rechnung

- Kklickt oder tipptauf, Kas sundr e n*“

- landetsoi m Di al og ,Zahlungsart wahl en*":

Sandra Nagel

Budapester Strasse 26, 24514 Neumtnster

Zahlung zu Rechnung 2018063097 Za h I u ng sa rt W‘a h I en
1x1164,95 € (2018063097) 116495 €
2y Y
e e B
Bar EC-Karte VISA

Gesamt 1164,95 €

<

- DortwahlterdieZza hl umBgfsar t

- Kklicktauf das Stiftsymbol nebendérei | e , Kassi eren*
- gibt den vereinbarten Anzahlungsbetrag ein (im Beispi&4,95 Euround

- OUOberni mmt inken BeaahlvorgamgK “

www.deltra.com
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1164,95 € Kassieren ﬂ@

Sandra Nagel

Budapester Strasse 26, 24514 Neumtinster B

Betrag eingeben X

Zahlung zu Rechnung 2018063097

1x 1164,95 € (2018063097) 1164,95 € E -
164,95 x

7 8 7 8 9
4 5 4 5 6
1 2 1 2 3
Gesam 1164,95 €
0 00 Q 00
<
Ok
")

Dort gibtderHandlei n der Zei | denGeldmtrag eenmihderm dieundintatsachlichbar zahlt
(z. B. 200 Eudaund klickt auf, OK “ :
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164,95 € Kassieren J

Sandra Nagel
Budapester Strasse 26, 24514 Neumunster Ba re rha |te N

Zahlung zu Rechnung 2018063097

1% 1164,95 € (2018063097) 1164,95 € 2 O O x

Gesamt 1164,95 €

<

I m f ol gend#®ialog,fragbdad Peogranim‘nach, wie der Differenzlgebr@ehandelt werden solZur
Wa h | stehen , Skont odbahraditihdlenHilgars klicktealsol aaf d dilzahlunggutid dann auf
di e Schaltfl ache , OK*":
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i)
o Kasse

Sandra Nagel

Abgleich

Budapester Strasse 26, 24514 Neuminster
Zahlung zu Rechnung 2018063097

Der von lhnen eingegebene Betrag ist kleiner als

1x%1164,95 € (2018063097) 1164,95 € der offene Restbetrag der ausgewihlten Rechnung.

Offener Rechnungsbetrag 1164,95 €
Zahlung 164,95 €
Differenzbetrag 1000,00 £

Wie soll der Differenzbetrag behandelt werden?

Skontoabzug Teilzahlung

Gesamt 1164,95 €

<

NachdemFahrradhandler Hilgers das Wechselgeld herausgegebershdie Zahlung abgesidssen unddie
Registrierkassgibt einen Zahlungsbeldgper die Barzahlungus

k
Co. KG




orga

BUROSOFTWARE

AN

Carsten Hilgers

Zweirader
Zweirdder Carsten Hilgers

Stahlwerkstr, 57
26689 Apen
Telefon: (4435-63356
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgersi@t-online.de

Zahlungsbeleg

Zahlungsbeleg-Mr. 34 vorn 23.04,2018 10:37:09

Verwendung
Teilzahlung zu Rechnung 2013063007

Barzahlung 164,95 €
Gegeben 200,00 €
Riickgeld 35,05

EBankverbindung:

BuhlBank [BELZ: 33355555), Kto: 12345680
UstidMr.: DESS76543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 900 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10000 Uhr bis 16:00 Uhr

Aus dem Zahlungsbeleg geghtm A b s ¢ h ni t t heryoV, auf weleh@&eahmumggich die Teilzahlung
beziehtt m Ar bei Veblkaef ch HederVorgangigre nZahl ungsstatus ,tei
Als , Of fener Betrag“ werden die noch nicht begl i ch

GmbH & Co.KG  Tel. +4 231 ( www.deltra.com
! F
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FAVORITEN ~ Rechnungen (Gesamt: 289) Filter ~ £}
EREMMDRIEN > Rechn. Datum  von bis ) F/M A M J J A S O N D 2006 | 2007 | 2018 Heute
OFFICE w ‘:1
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
VERKAUF ~ . ) o
Stat  Rechnungs-Nr Datum Féllig am Nachname/Firma Sachbearbeiter/-in Zahlungsstatus Summe brutto  Offener Betrag
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
% 23.04.2018 03.05.2018 1.16495 €
Angehate —
[ ] 8063094 20.04.2018 20.04.2018 Abt Hilgers, Carsten vollstandig beza... -1799 € 0,00 €
‘ e 2118063093 20.04.2018 20.04.2018 Abt Hilgers, Carsten vollstandig beza... 1799 € 0,00 €
Auftrage - S
L] 218063092 20.04.2018 20.04.2018 -BARVERKAUF- Hilgers, Carsten vollstandig beza... -17,99 € 000€
B _ Summe = Summe =
-~ .l nzahl = 289 365.391,40€ 1114734 € &
Lieferscheine Synkvm: 4 Entwurf @ Zahlung dberfillig  © Zahlung erwartet @ Zahlung erfolgt @ uneinbringbar I Mahnung fillig

€ N Details F2 ‘Weitere Funktionen F3 + Neu FI0 Seitenvorschau  F7 Loschen Fi2

Rechnungef @ | .
—— | RECHNUNGSPOSITIONEN GELEISTETE ZAHLUNGEN I ANGEBOTE AUFTRAGE LIEFERSCHEINE MAHNUNGEN DOKUMENTE NOTIZEN 4

5 |
i Datum Herkunft Vemendungszw@ Anmerkungen Sachbearbeiter Betrag
Projekt:
e 2304..  Kasse POS Zahlung zu Rechnung 2018063097 Zahlung zur Rechnung-Nr: 2018...  Hilgers 164,95 €
EINKAUF ~
FINANZEN ~
MARKETING ~
LISTEN & STATISTIKEN oL 1
164,95 €

Praxistipps
- 1 n der -Andicktanmauntersn‘Fensterrarfitiden sich m Re gi st eZa h,1Qen gee ns“t ed |
Einzlheiten de Teilahlung
- Geht die vereinbarte Restzahlung nigtiinktlich einbereitet das Programm im Arbeitsbereich
, Fi nanzen >wieNblithBahlungserimrierungen vor.

4.21 Wie gebe ich Skonto die Registrierkassein?

Direkt amPOXo6nnenSieSkontePreisnachisse(= SchnellzahleRabatt) ganz einfactin Form eines
Gesamtrabatt®ingeben DievielfaltigenRabatfunktionen der Registrierkasse werdemiter oben
ausfuhrlichbeschrieben

Falls Sie zuvor bereits eine Rechnunggastellt habenwird die anschlieRende skontiertBarzahlungls
Teilzahlungoehandelt.Das Programm verbucht den verblieber@ifferenzbetrag in dem Fall aber nicht als
, Of nBatr ag" , sondern als Skontoabzug.

Beispiel'Siehabeneine Rechnungiber 5@ Euro abziiglich 3 % Skotuei sofortiger Barzahlun@ 15 Euro)
geschrieben. Unn den Genuss &Slontoabzugs zu kommenill die Kundin babezahlen:

- Siewechselrnzur Registrierkasse,

- klicken aRiun kBaebdl yndaneaiuf , Rec hlnaum®g, bezah
- Offnen die zuvor ausgestellt&®echnung,

—— deltra Business Software GmbH & Co.KG  Tel. +4¢
= deltra

]

E Gil ) | Detmold
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-  klickena u f , KassiermienDiwnadgl grZdaehl ungsar-t wahl en*

Stefanie Burger

Spresstrasse 99, 25737 Heide

Zahlung zu Rechnung 2018063099

1% 500,00 € (2018063099) 500,00 £ Zah|ungsart wahlen
O O ]
Bar@ EC-Karte VISA

Gesamt 500,00 €

<

- HierwédhlenSiedi@ ahl ungsart , Bar*
- &anderndenl)Betragi n der Ze idereMaysiick aus daeStifesynmitinl485 Euro (500 Euro

minus 15 Euro Skonto),
- gebenunteré H O o . | NderfBbtid einjidSmjfied<undn tatséchlich bar zahfiz. B. 500 Euro)

und

deltra Business Software
lestraBe 9




orga

BUROSOFTWARE

- klicken auf , OK*"

[ foe 0 X
@ 485,00 € Kassieren f@

Stefanie Burger

Bar erhalten

Spresstrasse 99, 25737 Heide

Zahlung zu Rechnung 2018063099

1x 500,00 € (2018063099) 500,00 € e 5 OO b4

7 8 9
4 5 6
1 2 3

Gesamt 500’00 €

- Im folgend®log, Agghebch“fest, dass der Differen:
werden soll

Stefanie Burger

Abgleich

Spresstrasse 99, 25737 Heide

Zahlung zu Rechnung 2018063099 Der von Ihnen eingegebene Betrag ist kleiner als

1 % 500,00 € (2018063099) 500,00 € der offene Restbetrag der ausgewshlten Rechnung.
Offener Rechnungsbetrag 500,00 €
Zahlung 485,00 €
Differenzbetrag 15,00 €

Wie soll der Differenzbetrag behandelt werden?

Skontoabzug Teilzahlung

Gesamt 500100 €

skonto3.png
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NachdemSi e auf , OK*® geklickt und das Wechselgeld here
abgeschlosserer Skontoabzug wird auf dem Kassenbeleg ausgewiesen:

Carsten Hilgars
Zweirdder
Zweirdder Carsten Hilgers
Stahlwerkstr, 57
26685 Apen
Telefon: 04439-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Zahlungsbeleg
Zahlungsbeleg-Mr. 36 vorn 23.04.2018 13:18:17

Verwendung
Zahlung zu Rechnung 2013063099
abzgl. Skonto 15,00 €

Barzahlung 485,00 €
Gegeben 500,00 €
Riickgeld 1500€

Bankverbindung:

BuhlBank [BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStidMr.: DES876543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Diezugrunde liegend®echnungst anschlieRend im ArbeitsbereichVer kauf > aReschwvwn d esn ‘4
b e z ageKkennzeichnet.

4.22 Was ist denreigentlichder Unterschied zwischen dem orgaMAXY | 8 4 Sy 6 dzOK & dzy R
aYlFaasS th{ak

Sowohl beim (klassischen) ., Kassenbuch®“ akherzumuch be
Aufzeichnung von Bargeldgeschaft&amtlicheBargeldTransaktionenhrer Registrierkasse (= Zusatzmodul
, Kasse®”) tragt orgaMAX automatisch im Arbeitsberei

FAVORITEN ~ Zahlungen Bank/Kasse (Kasse POS) zuriicksetzen Filter @) ~ ¥
SRAMMOSTER = Buchungsdatum von = 01.01.18  bis 23.04.18 JJE M A M J J A S O N D 2016 | 2017 Heute
OFFICE W | |
I Alle B Kassenbuch B Kasse POS i BuhlBank {€J Verrechnung
VERKAUF hd d j
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spal gruppieren
EINKAUF v .
Statt Buchungsdatu Empf./Auft. Verwendungszweck Kategorie opt. Beleg Nr. Betrag Saldo
FINANZEN ~ L]
L] 23.04.2018 Nagel Zahlung zu Rechnung 2018062461 Zahlung vom Kunden 164,95 LTEH I
""" [ ) 20.04.2018 Abt Zahlung zu Storno-Rechnung 201... Zahlung an Kunden -17,99  -29182..
Zahl Bank/Kasks.
e o @ L] 20.04.2018 Abt Zahlung zu Rechnung 2018063093 Zahlung vom Kunden 17,99 -2.900,2...
— [ ] 20.04.2018 -BARVERKAUF- Zahlung zu Storno-Rechnung 201... Zahlung an Kunden -17,99  -29182..
Lastschriften & Uberweisungen ® 20040018 Abt Zahlung zu Storno-Rechnung 201... Zahlung an Kunden -929.95 29002
Ck L] 20.04.2018 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 2018063089 Zahlung vom Kunden 350,00 -1.970,3...
. = [ ] 20.04.2018 Schmitz Zahlung zu Rechnung 2018063088 Zahlung vom Kunden 17,80  -2.3203..
Eingangsrechnungen
. L] 20.04.2018 Bosch Zahlung zu Rechnung 2018063085 Zahlung vom Kunden 26,89 -23381...
A S P — — P ——— Y

——— de"-ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 vww.deltra.com

S Business Software Gilc 3e 9 | Detmold
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Hintergrund:Laut Abgabenonaung und GoBD durfen die Aufzeichnungen und Belege elektronischer
Kassensysteme nicht nachtraglich geandert oder erganzt werden. Im dazugehérigiagz®sbuch sind
manuell e Buchungen daher grundsatzl i ch batieblithe 2z ul as
Bargeldbestéande gelten diese restriktiven Vorschriften nicht.

Daher bucht orgaMAX samtliche Vorgange des Kassenmoduls in einem separaten Kassenbuch mit der
Bezeichnung ,Kasse POS*“. Daneben g¢gi berdiesSshalflacten k|1 a s s
., Neu Ei nnahme®*, . Neu Ausgabe®“ und , Bearbeiten” wie
kdnnen. Sofern erforderliclsind Kassenabschliisse und Kassenberichte aber auch beim klassischen

Kassenbuch mdglich. Sie finden die datuger i ge Funkti on im Arbeitsbereicl
Bank/ Kasse > Kassenbuch® bei den ,Weiteren Funktio
FAVORITEN v Zahlungen O | Zzahlungssuche 3 Kassenbudh
STAMMDATEN v Buchungsdatum von = 01.01.19 | bis = 31.12.19 J F ]EIZ
OFFICE v B Ale g Kassenbuch g Kasse POS fm B
vawmn VAFmed ~ e AR
VERKAUE - Status Dat ; Verwendu
= Zuordnungs-Assistent F5
er anklicken ul
EINKAUF A — Zuordnen L4
FINANZEN ~ | m Neu Einnahme F9
[ ] 08.C Zahlung zu
m MNeu Ausgabe F10
[ ] 06.C Zahlung zu
T m Meu Barverkauf F&
L] 07.C ) Umbuchun
Zahlungen Bank/Kassk Stornieren
] 07. Zahlung zu
Kaszenabschluss
—
- [ ] 06. db Zahlung zu
E Kassenbericht 2
Lastschriften & Uberweisungen ° 05,0 Zahlung zu
. Kopieren und bearbeiten F7
€ L ] 04.c Teilzahlung
k=S Dateiimport-Assistenten starten
Eingangsrechnungen L ] 02.c Umbuchumn
Seitenvorschau
= ® 02.C Zahlung zu
A Drucken
[ ] 01.C Zahlung zu
Mahnungen m Ausdruck der zugeordneten Rechnung  F&
[ ] 30.C Zahlung zu
E Einstellungen Bankverbindung
Steuer-Auswertungen Ansicht einzeilig
MARKETING W Symbolerklarung: == Tabellen-Kategorie zuweisen » Mplett zugeordne
LISTEN & STATISTIKEN v Details F2 eitere Funktionels{ﬂmF Neu Ausgabe F1
N\

Bitte beachten SieWie TageabschlisseX ZBericht¢), Zwi s c h e n aBbesr d hddwiieses'e) ( , X
Kassenberichten derorgaMAXRegistrierkase( ,, K a s s erstelt @e8der) und was dabei zu beachten ist,
erfahren SbheeKagssanadschlgss t e | i

423 L0OK OSNX¥A&aaS SAySy . SiKassehbdepWdHindg/ich ihh?Y a Y I a4 S

Keine Sorge: Die orgaMAR€qgistrierkasse hat ein Elefantengedachtnis. Es geht nichts verJoren.
Ihre Frage hatvahrscheinlich folgenden Hintergrund:

= delfl’a deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 W ltra.com

B— BusinessSoftware Gl ) | Detmold 9 ( de
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- I m Kassenbuch , Kasse BaQ&dZahlungen duggezeichnes schl i ef31 i c |
- UnbareBezahlvorgange (z. B. mit-E@teodeKr edi t karte) finden Sie im
Rechnungen® wieder. Dort sind sBamkdddrs zum Ei ng:
Sparkassdnont o al s , onfiitfeirengelbeh StafuMargiexumgyersehen( , Za hl ung
e r wa r. sobald‘der Zahlungmgang erfolgt und Sie ihn im Zahlungsdialog der offenen Rechnung
zugeordnet haben, bekommt der Vorgang eine gr Ut

Bitte beachten SieAuch fur bargezahlte Verkaufe legt orgaMAX im Hintergrund eine Rechiamn&obald Sie
den Betrag in die Kasse eingetippt und ,Zahlung er
im Bereich , Ve r jedaahdutormatisBheals hemahlnnoarkiert:

4.24 Ich betreibe mein Geschéft in Osterreich: Muss ich besondere Vorschrifegchten?

Ja:In Osterreiclyilt seiteinigenJahrereineverscharfte Registrierkassenpflicle Unternehmen mit einem
Jahresumsatz tber 15.000 Euro widemjahrlichen BageldUmsatz vormehr als 7.500 Euro mussen ihre
Kasserlransaktionerdurch einespezielleechnische Sicherheitseinrichtung vor Manipulagorschitzen.

Die gute Nachricht: Mit dem orgaMAgassenmodul sind Siestensauf dieverscharften Vorschriften
vorbereitet.In Zusammenarbeit mit dem Anbietéekaltrust.atbieten wirlhneneine bequemeund
kostenginstigeSignaturlosundgir Ihre BargeldBelegean—und zwardirekt aus orgaMAXeraus!Dabei haben
Sie die Wahl zwischen

- einer Hardwarebasierten Losung mKartenleserund SmartCardsowie
- einer reinenOnlinesignatur

Eine illustrierte Schritfiir-SchrittDokumentation der orgaMAKiskaltrustConnection finden Sie im Leitfaden
»Signierung der Belege aus dem Kassennfodu{ P D F , 3,5 MB).

Bitte beachten SietUnternehmen, deren Bageld-Umsatzeunterhalbder 7.500EurcGrenze liegerhrauchen
die neuen Vorschriften unter bestimmten Umstanden nicht zu beactiBemor Sievermeidbaren Aufwand
betreiben, klarerSie am besten mit lhrem Steuerberateb Sie tberhaupt betroffen sinBalls erforderlich
wird Ihr BeraterSie auch ber die weiterdfonsequenzen deRegistrierkassenpflictin Threm Betrieb
informieren

5 DerKassenbhschluss

5.1 oX-. S N bfringller Zwischenbericht

MitderorgaMAXK asse er stel |l en Si e -Beerii(cBetd®do f “X] @ eDalmeiz et ¥ e
handelt es sich um eindlichtigeninformellen Zwischenberictdghne fortlaufende Nummerierundginx-
Berichtdient nur lhrer eigenen Informationnd wird nicht in derKassendatenbank gespeichert

X-Bericht lassen sich fur interne Zweckesdruclen und speichern(z. B. zur Dokumentation des
Kassenstandes beiKassiererwechselpiemissen abenicht dem Finanzamt vorgelegt werdeDer Fiskus
interessiert sich nur fur di¢agesEndabrechnungn( =-BeZ i ¢ ht “ -8 d a Mehradaza imaghzen
Abschnitt

Tel. +49

7090-


http://fiskaltrust.at/
https://www.deltra.com/fileadmin/redakteure/dokumente/support/how_to/Signierung_der_Belege_aus_dem_Kassenmodul.pdf
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Um einen XBericht zu erstellen ...

- Kklickenogdr ti ppen Sie im Kassenmodul am oberen recl
P u n kSyrabbl und
- wahlen im folgen&Bar Mehti dest uh&n*

B Kasse (] X
2 I~} e w jo) Alle Artikel eoo
. Bon stornieren -
¢ Einlage buchen
Lf] Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...
350,00 € 650,00 € g' X-Bericht erstellen
; X I
Wahlen Sie einen Artikel a' Z-Bericht erstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € % Gesamtrabatt
0 Einstellungen
Gesamt 0,00 €
Fahrrader E-Bikes @ i
Kassieren © Avmelden
v
Ein XBericht enthalt summarische Angaben Ul Kassenbewegungen seit dem letztersgflusy =- , Z

Ber i.Oazt zahlen.

- Umsatze,

- Stornobuchungen

- Einlagen und Entnahmen sowie

- der resultierende aktuelle Kassenstand

— deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 v leltra.com
E=—— Business Software Gildes D- Detmold 9(0) 5231 7090-20 i ra.de
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w

X-Bericht

Rl

Art Anzahl
Stornos

Kartenzahlungen
BAR Buchungen

Einlagen

(=TS - I

Entnahmen

Soll Bestand

Steuerinformationen

Karte 19.00%
Bar  19.00%

Unterschrift

Vorlage: |Kassenbericht

Kassenbericht (¢
Kassenbericht
Z-Bericht (Epson, 80mm)
Z-Bericht

4 4

1

[ 4

NA
M)
Carsten Hilgers
Zweirader
Zweirader Carsten Hilgers
Stahlwerkstr. 57

26689 Apen

Telefon: 04489-63856

Fax: 04489-63857

Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Brutto

288,85 €
1.026,89 €
239643 €

4.113,56 €

Brutto

1.026,89 €
191143 €

Datum: seit 08.02.2019 19:00:56
Kassenname: Kasse/POS
Bearbeiter: Hilgers, Carsten
Netto Ust
24273 € 46,12 €
862,93 € 163,96 €
2.091,24 € 305,19 €
Netto Ust
862,93 € 163,96 €
1.606,24 € 305,19 €
Seite 1von 1

Druck@

Faxen

B
E-Mail

PD F-Expab:

XLSX

Excel-Export

Seite einrichten

v
SchlieBen F12

Praxistipp:U b e r

BonDarstelung wechselnWenn Sie. Bdie Vorlage, Kas senber i c h‘t
inhaltlich identische ’Bon so aus:

d a s -Ayswahiméniaamdiriken unteren Seitenrand kdnisée bei Bedarf auch zur
w( &hpl seonn, ,

S8 Oenfm)
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,.;: Druckvorschau

Drucke
L3N )
Carstoen Hilgers
D Zweirader
Zweirader Carsten Hilgers
D Stahlwerkstr, 57 Faxen
26689 Apen
E Telefon: 0443963856
— Fawx: 04485-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de \\/
E-Mail
Kassenname: Kasse/POS
Bearbeiter: Hilgers, Carsten H
X-Bericht seit dem 08.02.2019 12:00:56
PDF-Exipgt
Anzahl Netto Ust  Brutto =
Stornos 1 24273 46,12 288,85 e
Karte 2 862,93 163,96 1.026,89 Excel-Export
Bar 6 209124 30519 2.39643
Einlagen 0
Entnahmen 0 0,00
Soll Bestand 411356 € Seite einrichten
Steuer Metto Ust  Brutto
Karte 19.00% 862,93 163,96 1.026,89
Bar 19.00% 1.606,24 305,19 1.911,43
Unterschrift:
Vorlage: | Kassenbericht (Epson, 80mm) ~ 4 4 1 b p| setelveni
SchlieBen Fi12

Ganz gleich, oBericht oder BonFormat: Uber die Ausgabesymbole am rechten Fensterrand bringen Sie Ihre
X-Berichte zu Papiayder speichern siab (z. Bim PDH-orma.

5.2 Kassenabschlusa A (i R-BeYichtt | dzZF RSNJIAAOKSNBY {SAGS

Laut Abgabenordnung und GoBlichtlinien sollen Kasseneinnahmen uadsgaben taglich aufgezeichnet
werden. Undokumentierte nachtragliche Anderungemkassenbuchungesind nicht zulassigvenn Sie mit
einer elektronischen Registrierkasse arbeiten, miussed&dassenbuch am Ende jedes Tages abschlie3en,
an dem Bargeld ransaktionen stattgefunden haben.

Mi t d-Benr i, € ha (aéhlpericht odBon“ genannt) dokumentieren S

9 die Anzahl und Summe Ihrer UmsasmvieUmsatzsteueranteile seit dem letzten Tagesabschluss
(getrennt nach Zahlungsarten),

Anzahl und Hoéhe von Bargdiinlagen undEntnahmen,

den rechnerisch ermittelten Selassenbstand,

den tatsachlich gezahltest-Kassenbestand und

die entstandene Kassendifferenz.

= =4 =4 =4

Zusammen mit den im Kassenbuddr Registrierkasse (=K a s s pvergiodéten Einzelvorgangen kénnen
Sie gegeniiber dem Finanzamt so jederzeit den Verlauf lhrertitimeraund Ausgaben plausibel machen.

82

—— deltra Business Software GmbH & Co.KG  Tel. +4¢
= deltra

]

E Gil ) | Detmold
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Um den Tagesabschluss zu machen,

- klicken oder tippen Sie im Kassenmodul am obessitenRand de®rogrammfensteraufd a ®ret,
Punkte' -Symbolund
- wahlen im fol gendBenichtMlestiedémrnPunkt 4

B Kasse (m] X
a ] | | o Alle Artikel sos
0 @ 2
s Bon stornieren
d-, Einlage buchen
& Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... __
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
Wiadhlen Sie einen Artikel a. Z-Bericht erstellen
iy
% Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € %  Gesamrabatt
Q Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes @ it
Kassieren © Abmelden
b

HinweisFal | s Si e sich gerade im Arbei‘tisthe,rROS hKag g9 en“an
Kassenbuch befinden, kdnnen Sie deBeZicht auch per Mausklickbu di e Schal tfl ache , W
starten:

— deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 v leltra.com
E=—— Business Software Gildes D- Detmold 9(0) 5231 7090-20 i ra.de
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FAVORITEN b Zahlungen p Zahlungssuche KH Kasse POS
STAMMDATEN v Buchungsdatum von = 01.01.19 | bis | 31.12.19 J F M
OFFICE v B Al g Kassenbuch g Kasse POS m
VERKAUF v Status Datum Wert ~  Empf./Auft. Verwel
Hier ankick
EINKAUF ~
15.02.2019 11:37:17 -BARVERKAUF- .
FINANZEN ~
15.02.2019 11:35:35 -EARVERKAUF- Zahlun
15.02.2019 11:34:56 -BEARVERKAUF- Zahlun
15.02.2019 11:34:.19 -EARVERKAUF- Zahlun
Zahlungen Bank/Kigse
@ 15.02.2019 11:33:56 -EARVERKAUF- Zahlun
.:__— = . 15,07 Anan 119900 nARUER YA E Zahlun
5 - . Kasse starten Fa
Lastschriften & Uberweisungen ° 06.0 Zahlun
L Z-Bericht
€ [ ] 06.C ﬁb" Zahlun
[ - | Kassenberi
Eingangsrechnungen [ ] 06.C Zahlun
Seitenvorschau
. . 06.C Umbue
A Drucken
] 06.C Zahlun
Mahnungen Ausdruck der zugeordneten Rechnung  F&
L ] 06.C Zahlun
t Einstellungen Bankverbindung
Steuer-Auswertungen Ansicht einzeilig
MARKETING v Symbolerklarung: B Tabellen-Kategorie zuweisen » [plettzuge
LISTEN & STATISTIKEN Details  F2

Ganz gleich, wie Sie lhrefBEricht starten: b komfortabler Kassenabschlusssistenffiihrt Siein wenigen
Schritten durch den einfachen Prozess:

Im ersten Schritstellt Ihnen das Programm eirig) komfortable Z&hlhilfezur VerfigungHier ermitteln Sie
dentatsachlichen Geldbestand in der Kagsdem Sie Anzahl der einzelnen Geldscheid Minzwerte
eintragen—angefangen beim 50Burac-Schein bis hinunter zurCentMinze.

deltra Business Sof

smbH & Co. KG  Tel. +4¢
raBe 9| D etmold F

]
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Z-Bericht X

Der letzte Z-Bericht wurde am 19.07.2018 um 12:44:05 Uhr erstellt. Sie kinnen den Bericht b
erneut ausdrucken.

Bitte zihlen Sie jetzt den Geldbestand in der Kasse und geben Sie die gezdhlte Summe an.

500 € 10 10,00 € 0,20 €
200 € 5,00 € 010 €
100 € 2,00 € 0,05 €

50 € 1,00 € 0,02 €

13 20 € 0,50 € 0.01 €

Hinweis: Aufgrund der Differenz zwischen gezdhltem und berechnetem Betrag wird eine
Aussgleichsbuchung erzeugt.

Kassenstand laut Z3hlung:

Kassenstand laut Buchungen:

Differenz:

e Drucken
Abbrechen F12 Abschluss F11

Bitte beachten SieSi e kdénnen den zuvor auf andere Weise er mi
| aut Z admion Haypd eingeben. Allerdings sollten Sie dabei bedenken, dass differenzierte Zahlberichte
Uber den Bestand von Banknoten und Miinzen bei Betriebsprufung&weifelsfall Uberzeugender wirkexts

ein summarisch erfasster Kassenstand.

Praxistipp:FallsSie einen Blick auf Ihren vorhergehenden Kassenabschluss werfen wollen, finden Sie am

oberen Rand der-BerichtZahlhilfe einen Link zuB) letzten ZBericht Hier stehen lhnen die tblichen Druck

, Export und Versandopt i o-nFeln2 “z ubre evhedrefni gluineg .d eMii tR U, cS
Kassenabschluss.

Sobald Sie Ihre Eingaben gemacht haben, zeigt das Programm Ihnen automatisch die Differenz zum

, Kassenstand | aut Buchungen®“® an. Fall s deistdasat sach
Programm Sie darauf hin, dass eine Ausgleichsbuchung erforderlitleristlausklick au®)a 5 NHzO 1 Sy &
bringen Sieunachsd a Zahlprotokolt zu Papier:
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ZAHLPROTOKOLL G

5o

Carsten Hilgers Faxen...
Zweirader

Zweirader Carsten Hilgers

Stahlwerkstr. 57 ~
26689 Apen

Telefon: 04489-63856 E-Mail...

Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

PDF-Export
Datum: 23.04.2018
Kassenname: Kasse/POS e
Eearbeiter: Hilgers, Carsten XLSX
Excel-Export
Gezdhlte Scheine und Miinzen . a
Seite einrichten...
1 x 500 10 x 10,00 5 % 020
6 x 200 6 x 500 15 x 0,10
5 x 100 13 x 2,00 11 x 0,05
11 x 50 10 x 1,00 13 x 0,02
13 x 20 7 x 0,50 7 x 001
Kassenbestand laut Zdhlung 3.182,88 €
Kassenbestand laut Buchungen 3.182,79 €
Differenz 0,09 €

Unterschrit MA® Mustermann

v
4 4 1 b p| Seitetvoni

Mit ,SehRl2tRkPa@enden Si edi éMarskiaséhissk F1H aueivlaseln Sie zum
nachstenAbschlussSchritt: Sofern eine Kassendifferenz ermittelt wurdeihlen Siéhier das passende

», Umbuchungskonto“. Voreingest el I(keieinesntKasgeligus)bazwnt o , S
,Sonstige Ertraems) (bei einem Kassen

%dlea%rcm deltra Business Software GmbH & Co. KG

lestraBe 9 | D-327 etmold
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uchungskonto auswihlen

Widhle Sie ein Konto fiir die Ausgleichsbuchung:

2700 - Sonstige Ertrage| -

Abbrechen F12

Nachdem Sie die Auswahl-Flitesb8atchtuingts klnah ®rs, ndneé i g tOK
,Z-Bericht* an:

as Druckvorschau

2

\’.
[}

Druu:keaE7

Z-BERICHT
E

Y

Carsten Hilgers

el

S, Faxen...
Zweirader
Zweirader Carsten Hilgers
Stahlwerkstr, 537
26689 Apen ‘\/
Telefon: 04489-63856 E-Mail...

Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

PDF-Export
Datum: 23.04.2018 10:36:44
Z-Bericht-Nr.: 4 .
Kassenname: Kasse/PO5 ey
Eearbeiter: Hilgers, Carsten
Excel-Export
Art Anzahl MNetto Ust Brutto E
Stornos 2 1.562,94 € 296,96 € 1.859,90 €
Seite einrichten...
Kartenzahlungen o
BAR Buchungen ] 5,040,08 € 957,61 € 5.997,69 €
Einlagen 1 475,00 €
Entnahmen 1 -2,175,00 €
Soll Bestand 3.182,79 €
Kassenbestand 3.182,88 €
Differenz 0,09 €
Steuerinformationen MNetto Ust Brutto
Bar 19.00% 5.040,08 € 957,61 € 5,997,609 €

orlage: | Z-Bericht ol 14 4 1 b p| seitelvoni
Z-Bericht y

W
Z-Bericht ;
SchlieBen F12

Hier stehen Ihnen die tblichen DruckExport und Versandoptionen zur Verfluigung.
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Bitte beachten SieFalls Ihr Berichtim Kassenborormat ¢t %2 S NA OK (i 6 9)lakyézgidi wird,n Y Y 0 G
wechseln Sie Uber das Auswahl menu , VéA4Berghgsofmat( am un
(a ¥ S NJ). @Kaltliah unterscheiden sich die beiden Druckformate nidbei groReren Ero-Betragen kann

es beim schmalen KassenbBormat jedoch zu Darstellungsproblemen kommen.

Per Mausklick auf das Druckersymbol bringen Sie Ihariéht zu Papier. Bitte vergessen Sie nicht, lhren
Kassenabschluss am unteren Rand zu Beweiszwecken zaalmé&gben:

Z-BERICHT IF‘

AN

Carsten Hilgers

Zweirader

Pweirider Carsten Hilgers

mﬁ?

Telefon: 04489-63856

Email: zweirad hilgers@t-online.de

Datumc 2304 2018 103644

Z-Bericht-Nr. 4

Kassenname: Kame/POS

Bearbeiter: Hilgers, Carsten
Art Anzahl Metto Ust Brutto
Stomos 2 156294 € 206,96 € 185090 €
Kartenzahlungen 0
BAR Buchungen B 5.040.08 € 957,61 € 509760 €
Enlagen 1 47500 €
Entahmen 1 -2 175,00 €
Soll Bestand 318279 €
Kassenbestand 318288 €
Differenz. 009 €
Steuerinformationen Netto Ust Brutto
Bar 1900 % 504008 € O57.61 € 590769 €
Untereetie MK Mustermann

Bankverbindul
mum&ﬂ%ﬁm%ﬁm 12345680
3114
Mi t . Schl?2eRRbpbeenden Sie | hren Kassenabschl uss.

Praxistipp Falls eine Ausgleichbuchung erforderlich war, finden Sie den Vorgang anschimend
Arbeitsbereizalh!l pyRigeranBamk? Kasse® unt erwiederm Dat um

— deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
B— BusinessSoftware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fa 0) 5231 7090-20 info@deltra.de
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FAVORITEN w Zahlungen Bank/Kasse (Kasse POS) zurlicksetzen Filter ‘

SELLEATEL 2 Buchungsdatum von | 01.01.18 | bis = 23.0418 J F M A M J J A s o N D 2006 | 2017 Heute

OFFICE v | | |
I Alle E Kassenbuch E Kasse POS iif BuhlBank (€] Verrechnung

VERKAUF £v3

et
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spa\@ gruppieren

EINKAUF ~

Statr  Buchungsdatu Empf./Auft. Verwendungszweck Kategorie opt. Beleg Nr. Betrag
FINANZEN ~ L ]
[ ] 23.04.2018 (Kassenabschluss) Ausgleichsbuchung zum Kassen..  Sonstige Aufwendungen -0,09
s
L) 23.04.2018 (Kasseneinlage / Verrechnu... Umbuchung Verrechnungskonto 3.000,00 5
Zahlungen Bank/Kasse
[ ] 23.04.2018 Nagel Zahlung zu Rechnung 20180630...  Zahlung vom Kunden 164,95 -2
— | L] 23.04.2018 Nagel Zahlung zu Rechnung 20180630..  Zahlung vam Kunden 164,95 -2

Solange es sich um CeBetrage handelt, brauchen Siei Kassendifferenzemichts weiter zuunternehmen
Geringfligige Kassendifferenzen sind vollig normal und kein Anlass zur Beunruhigung. Im Gegenteil: Stellt ein
Betriebsprifer fest, dass es éiblangere Zeitraume gar keine Differenzen gibt, wird er vermuten, dass die
Kassenfilhrung manipuliert ist.

Bei hohererDifferenzBetragennotieren Sieauf dem Ausdruck desBerichts am besten defvermuteten)
Grund der Kassendifferenz. Mithilfe einer $@n Erinnerungsstiitze kdnnen Sie sich bei einer eventuellen
Betriebsprifung besser an den Vorgang erinnern.

Wichtig: Nachdem Sie lhren Tag€assenabschluss in Form deBefichtserzeugthaben, kdnnen fir
vorangegangene Zeitrdume keine neuen Buchungenrraettellt werden. Auch nachtragliche Korrekturen
sind nicht mehr méglich. Das schreiben die G&Béhtlinien vor. Falls Anderungen an vorhandenen
Buchungen in bereits abgeschlossenen Zeitraumen erforderlich sind, nutzen SierdigFunktion

Bitte beachten SieEine vollstandige Liste alleiBrichte finden Sie ipArchiv' Ihres orgaMAMMandanten im
Ordner ,Kasse-Spestheberf aldlr owvhird unter ,orgaMAX > Ei
., Grundengsh ‘el 1Ras Rfagaitetstgntdardmanig:

A C\ ProgramData \ Deltra \orgaMAX\Ar c hi v fi.

5.3 KassenberichtWennSA SQ& 3ISyl dz ¢AaaSy g2ttt SyH

Zusatzlich zum arbeitstaglichen Kassenabschlus8&right) konnen Sie mit orgaMAX bei Bedarf
differenzierte Kassenbiehte erzeugen. Wahrend einBericht nur summarische Angaben Uber die Anzahl der
BezahlvorgangaJmsétze, Einlagen und Entnahmen, Kassenbestande und Kassendifferetiget) listet der
Kassenbericht samtliche Kassenbewegungen auf.

Bitte beachten SiecB ne generel |l e geset zl i che-BRfrliicchhtte,n “z urseégtez
Kassenberichte zu erstellggibt es nicht. Welche Vorschriften Sie in Inrem Betrieb beachten missen,
besprechen Sie am besten mit Ihrem Steuerberater.

Falls Sie fiir gene Zwecke detailliertéassenberichtbenétigen kénnen Sialieim Arbeitsbereictt CA Yy I y1 Sy
>l KE dzy 38y umtefd 2 &A S N &Ecréderizeit erstediep:

GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0 )-0 W leltra.com
tmold ] ’
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FAVORITEN ~ Zahlungen 5O | Zahlungssuche £ Kasse POS
STAMMDATEN v Buchungsdatum von = 01.01.19 | bis | 31.12.19 J F M
OFFICE v B Al g Kassenbuch g Kasse POS m
VERKAUF v Status Datum Wert ~  Empf./Auft. Verwel
Hier anklick
EINKAUF ~
[ ] 15.02.2019 11:37:17 -BARVERKAUF- Z.
FINANZEN ~
] 15.02.2019 11:35:35 -BARVERKAUF- Zahlun
[ ] 15.02.2019 11:34:56 -BARVERKAUF- Zahlun
] 15.02.2019 11:34:119 -BARVERKAUF- Zahlun
Zahlungen Bank/Kigse
[ ] 15.02.2019 11:33:56 -BARVERKAUF- Zahlun
[ 15,00 2010 14350 nADRLE AL Zahlun
5 - . Kasse starten Fa
Lastschriften & Uberweisungen ° 06.C Zahlun
L Z-Bericht
€ ] 06.0 Zahlun
[ - | Kassenbericht
Eingangsrechnungen [ ] 06.C ﬂ u; Zahlun
Seitenvorscha
. . 06.C Umbue
A Drucken
] 06.C Zahlun
Mahnungen Ausdruck der zugeordneten Rechnung  F&
L ] 06.C Zahlun
t Einstellungen Bankverbindung
Steuer-Auswertungen Ansicht einzeilig
MARKETING v Symbolerklarung: B Tabellen-Kategorie zuweisen » [plettzuge
LISTEN & STATISTIKEN v Details F2 Weitere Funktionen , 3

Kassenberichte sind nicht an eineastimmtenTages, Woche, Monats oder Jahrezeitraum gebunden. Sie
brauchen nur Anfang und Ende des Berichtzeitraumes anzugeben:

Zeitraum

Von: 01.02.2018 ¥ Bis: 28.02.2019 7.4
4 Februar U2019>

M DMD F 5 S
26293031 1 2 3
4 s5[6 7 8 910
= 1112 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27|

4 5 6 7 8

[F= %)
[=JS)

Heute Léschen

e GmbH & Co. KG el. + deltra.com
Detmold Fa 9 (0) 523 90-2( @deltra.de
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Ein Kassenbericlenthalt die folgenden Angaben:

- Informationen Ubeiljede einzelne Eiund Auszahlung im betreffenden Zeitraum,
- die Summe aller Einnahmen und Ausgaloes Berichtzeitraums sowie
- dieKassenanfangsind -endbestande.

Auf der letzten Seite eines jeden Kassenberichts finden Sie zusammenfassende Angaben, die vom
Kassenfuhrer und Kassenprifer unterzeichnet werden:

adi Druckvorschau

e

»

KASSENBUCH

Drut:knaaﬁ7
Mandant: Demodaten Mustermann Online GbR

Nummar: 1001
Stand: 21. Marz 2017 11:33 Uhr

Zetraumc 01.03.2017 - 31.03.2017

5O

Wanrung: £ Faxen...
Datum Beleg.-Nr. Einnahmen Ausgaben Bestand Gegen-Konto Ust, Satz Text
Anfangsbestand / Obertrag S NS
2003 # 24000 1323 1350 a0 U p
e E-Mail...
03 2 75 20573 Zahhung zur Rechnung-Nr: 2017031550
{automatisch erfasst)
03 # 73 1323 Zahhung zur Rachnung-Nr: 2017031881
{automatisch erfasst)
03 ] 3845 33376 Zahhung zur Rechnung-Nr: 2017031552
fautomatisch arfast) PDF-Export
03 ] 1350 EREE Zahhung zur Rechnung-Nr: 2017031553
futomatisch erfat) .
2102 7 EEE] 328224 Zahhung zur Rechnung-Hr- 2017031538 xLSK
fautomatisch erfasst)
2102 24 41323 283547 2700 1) Ausglsichsbuchung zum Kassenabschiuss Excel-Export

Abschhussdatum: 21022017
¥ontostand laut Buchungen: 41323 €

Gazahiter Batrag: 0,00 €
2103 = oz EE= ] 2700 0l Ausgldichsbuchung zum Kamsanabschius a
Abschiussdatum: 21.022017
Hemztand last Buchungan: 288547 € Seite einrichten. ..
Summe: 673824 309256 Unterschrift: Ma«/ M MM'W
Anfangs-/Endbestand: 0.00 369568 gepriift:
Kontrollsumme: 673824 673824 gebucht:

|4 4|I| P p| Seiteivon3

SchlieBen F12

Bitte beachten SieEine vollstandige stie aller Kassenberichte finden Sie,iarchiv' Ihres orgaMAX
Mandanteni m Or dner .DalArchisSep eR @h“e r p f aodgaMAMSrEphstellungere>r

Al'l gemein® im Register D& PfadauteestamdardngfRidc ungen” f est ge

A C\:Program Data \ Deltra \ orgaMAX\ Ar c hi v fi

a%rcm “,{:_‘Iv“v‘ [‘-l"w‘iHv-“ v' ( [ vare ’trl\Hl“lH"“»‘ Co. KG

lestralie 9 | [
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6 Noch Fragen?

Sie haben Fragen zur Einrichtung und Handhabung Ihrer org&@gixtrierkasse? Bei technischen Anliegen
helfen unsere Kollegen vorrelefonSupportgern weite: +49 (0)5231 7090

Die Hotlineist Montag bis Freitagn folgenden Zeiten besetzt:

- von 8.00 Uhr bis 12.00 Uhr und
- von 12.45 Uhr bis 18.00 Uhr

|

“A"
=
]

Siesind kein Freund von Telefdfotlines? DankdnnenSieauchunserOnlineKontaktformularausftillen oder
Ihre Anfrageper EMail schicken.



https://www.deltra.com/service/support/
https://www.deltra.com/?id=24
mailto:info@deltra.de

